e Especificacion de Clase
U-1212

Autoridad de Edificios Publicos
Gobierno de Puerto Rico

AUXILIAR DE FACILIDADES

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo diestro que consiste en realizar labores de limpieza de oficinas, mobiliario, equipos, asi
como trabajos de conservacién y mantenimiento las estructuras de la Autoridad de Edificios
Publicos.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

Lleva a cabo diversas tareas rutinarias de complejidad moderada relacionadas con la limpieza,
conservacion y mantenimiento de las instalaciones de la Autoridad. Trabaja bajo la supervision
de un empleado gerencial, quien le imparte instrucciones especificas y detalladas las cuales se
van generalizando a medida que adquiere experiencia. Ejerce un grado moderado de iniciativa,
discrecion y elementos de destrezas en el desempefio de sus funciones. Su trabajo se revisa
periédicamente o al terminar cada tarea mediante inspeccién ocular para verificar su
conformidad con las instrucciones impartidas. Su labor es evaluada por su supervisor durante la
ejecucion y a la terminacion de esta, a base de los resultados obtenidos.

EJEMPLOS DE TRABAJO

Ejecuta el plan de mantenimiento preventivo de servicios de limpieza, conservacion y
mantenimiento de las estructuras de la Autoridad.

Sustituye e instala cerraduras, portacandados, operadores de ventanas y plafones acusticos.
Realiza reparaciones sencillas de pisos de vinyl y sistemas de impermeabilizacién.

Retoca dreas pequefias de superficies (paredes, plafones, pinta encintados y lineas de
estacionamiento, etc.) con pintura en caso de ser necesario.

Barre, pasa mapo y pule el piso, lava ventanas, paredes y puertas, escaleras, cocinas, salones de
conferencias, dreas de recepciones, asea los servicios sanitarios y lava zafacones.

Limpia escritorios, archivos, puertas de cristal y mobiliarios de oficina y ejecuta toda tarea
relacionada con la conserjeria.

Limpia conductos y difusores de ventilacion en los pasillos y las dreas comunes.

Recogey limpia dreasy armarios comunes en oficinas regionales y subregiones de la Autoridad.
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Pule los pisos con maquinas, lava superficies con mdaquina a presion, limpia, realiza destape de
desagles y recoge el material vegetativo acumulado en los techos y las alcantarillas.
Recoge basura en los terrenos donde estan enclavados los edificios.

Realizala carga y descarga de materiales y equipos de los vehiculos, y también los traslada dentro
y fuera de las instalaciones, oficinas o edificios de la Autoridad.

Colabora en la limpieza (basura)de dreas verdes y otras zonas de las instalaciones, segln sea
necesario.

Ejecuta tareas relacionadas con atencion al cliente, tales como saludar y brindar direcciones y
orientacion al publico externo que llegue a su area de trabajo.

Higieniza superficies y objetos en su drea de trabajo con productos especiales de limpieza que se
le proveen.

Cambia y limpia los filtros de consolas de aire pequefas (“split units” y/o aires de pared).
Hace intento inicial de destape de bafios, utilizando un chupén.

Notifica al supervisor(a) de necesidades de mantenimiento evidentes que requieran equipos de
electricidad, refrigeracién, plomeria, etc.

Rinde informes de las tareas realizadas.
Realiza cualquier otra tarea afin al puesto, segun se le requiera.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MINIMAS

Algun conocimiento en métodos de limpieza.
Algun conocimiento de los riesgos, las medidas de salud y seguridad a observar en el trabajo.

Algin conocimiento del equipo y materiales que se utiliza en los trabajos de limpieza y
conservacion.

Habilidad para seguir instrucciones verbales y escritas.
Habilidad para desempefiar trabajo manual.

Destreza en el uso y manejo de materiales de equipos de limpieza y de conservacién.
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PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MiNIMA

Diploma de cuarto afio de escuela superior y/o vocacional de una institucidn educativa licenciada
y/o acreditada. Un (1) afio de experiencia realizando funciones de naturaleza y complejidad
similar a las que realiza un las de un Trabajador de Conservacién de Areas Verdes o Conserje en
la Autoridad.

o en su lugar,

Haber ocupado el puesto de Trabajador de Conservacién de Areas Verdes o Conserje en la
Autoridad durante un (1) afio.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses

CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no pretende
restringir las condiciones de trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacion de clase
es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

A == =2 L Z/%e

Lcdo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha
Director Ejecutivo
Autoridad de Edificios Publicos

Z /% 98- Octbre NS

Ja er Lope Lope Fecha
P e5|den22/LJn|on Independiente

de Empl dos de la Autoridad de
dIfICIOS Publicos
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Especificacion de Clase
U-1235

Autoridad de Edificios Publicos
Gobiemno de Puerto Rico

AYUDANTE DE ELECTRICISTA

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo diestro que consiste en realizar tareas auxiliares en trabajos de electricidad en la
Autoridad de Edificios Publicos.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

Realiza tarea de alguna complejidad y responsabilidad, brindando asistencia a un Electricista o
Electricista Senior en labores rutinariasy sencillas propias de este oficio, dentro de los edificios y
facilidades de la Autoridad. Trabaja bajo la supervisién de un empleado gerencial, quien le
imparte instrucciones generales en los aspectos comunes, asi como més especificas y detalladas
para labores nuevas o especiales, conforme a la naturaleza de la situacién. Ejerce algun grado
de iniciativa, discrecion y elementos de destrezas en el desempefio de sus funciones. Su trabajo
se evalUa durante la ejecucidn de la tarea para revisar la correccién del trabajo realizado.

EJEMPLOS DE TRABAJO

Asiste al Electricista o Electricista Senior en la preparacién de materiales, herramientas y equipo
que se van a utilizar para ejecutar las tareas asignadas.

Conduce un vehiculo oficial de motor para realizar las labores que se le asignen, llevando el
material y el equipo de su trabajo, siguiendo las normas y procedimientos establecidos.

Realiza instalaciones eléctricas sencillas de varios elementos, tales como enchufes, receptaculos,
ldmparas, bombillas y equipos de cocina.

Asiste al Electricista o Electricista Senior en las labores de reparacién de equipo eléctrico,

instalacion de receptaculos para equipos de oficina e instalacidn y alambrado de tuberias
eléctricas.

Asiste al Electricista o Electricista Senior en la preparacidn de dreas para la instalacion de equipos
de comunicacion.

Asiste al Electricista o Electricista Senior en la instalacién y reparacién de menor dificultad de
controles magnéticos de bombas de agua potable y aguas negras, asi como de paneles eléctricos
de alumbrado y motores eléctricos.

Asiste al Electricista o Electricista Senior en la ejecucién de empalmes, conexiones, pruebas de
voltaje y amperaje, entre otras.
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Asiste al Electricista o Electricista Senior en el remplazo de fusibles, tubos, bombillas,
interruptores y piezas o artefactos defectuosos.

Asiste al Electricista o Electricista Senior en la preparacién de estimados de costos de las
reparaciones y compras de piezas y/o accesorios, segun se le requiera.

Utiliza el taladro para hacer perforaciones que faciliten las instalaciones eléctricas.

Vela por el buen uso, mantenimiento y proteccidn del vehiculo asignado, incluyendo mantenerlo
limpio y ordenado, llevarloa mantenimiento con el mecdnico asignado en la region y asegurar
que el mantenimiento esté al dia.

Lleva registros sobre viajes realizados, incluyendo horario de entrada y llegada, millaje recorrido,
personal y equipo transportado, asi como la bitdcora de uso, gasolina, millaje, aceite, entre otros
que le sean requeridos.

Apoya en hacer reportes diarios de los trabajos realizados e informa a su supervisor inmediato
de la existencia de otros trabajos no programados y vistos durante su visita.

Documenta y recoge la firma de los inquilinos al completar los trabajos asignados.
Recoge, ordena y mantiene los materiales y herramientas de trabajo en condiciones éptimas.

Realiza otras tareas afines al puesto segun le sean requeridas.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MiNIMAS

Conocimiento del equipo, materiales y herramientas que se utilizan en los trabajos de
electricidad.

Conocimiento de los riesgos y precauciones para tomar en consideracion durante la realizacidn
de los trabajos de electricidad.

Algun conocimiento de los métodos, técnicas y procedimientos del oficio de la electricidad.
Habilidad para realizar el esfuerzo fisico que conlleva el oficio de electricista.

Habilidad para realizar trabajos eléctricos con precision y precaucion.

Habilidad para entender y seguir instrucciones verbales y/o escritas.

Habilidad para subir escaleras y subir a lugares altos.

Habilidad para tomar las medidas de seguridad aplicables al oficio de la electricidad.
Habilidad para establecer y mantener buenas relaciones humanas.

Destrezas en la utilizacién de las herramientas, instrumentos, equipo y materiales que utiliza en
el oficio de electricista.
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PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MiNIMA

Poseer licencia vigente de Aprendiz de Perito Electricista expedida por la Junta Examinadora de
Peritos Electricistas de Puerto Rico. Un (1) afio de experiencia realizando trabajos equivalentes a
los que se adquiere al nivel de un Trabajador de Conservacion de Areas Verdes Senior o un
Auxiliar de Facilidades de la Autoridad.

REQUISITOS ESPECIALES

Licencia vigente de chofer (Categoria 4) expedida por el Departamento de Transportacién y Obras
Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley Nim. 22 - 2000, “Ley de Vehiculos y
Transito de Puerto Rico”.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses

CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacion expuesta no pretende
restringir las condiciones del trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacién de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

BN N 76/f§/”///é/w- 2y

Ledo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha
Director Ejecutivo
Autoridad de Edificios Publicos

W%j B~ P - 2

Javigr Lopez Yopez Fecha
Presidentg’Unidn Independiente

de Empleados de la Autoridad de

Edificios Publicos




s Especificacion de Clase
U-1234

Autoridad de Edificios Publicos
Gobierno de Puerto Rico

AYUDANTE DE MECANICO(A)

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo semidiestro que consiste en realizar tareas auxiliares del oficio de Mecdnico en la
Autoridad de Edificios Publicos.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

Realiza tarea de alguna complejidad y responsabilidad, brindando asistencia a un Mecdnico o
Mecanico Senior en labores rutinariasy sencillas propias de este oficio, dentro de los edificios y
facilidades de la Autoridad. Trabaja bajo la supervision de un empleado gerencial, quien le ofrece
instrucciones generales sobre los aspectos comunes y especificos del puesto, asi como sobre las
tareas a realizar. Ejerce algun grado de iniciativa, discrecion y elementos de destrezas en el
desempefio de sus funciones. Su trabajo se evalla a la terminacién de cada tarea, para verificar
en conformidad a las instrucciones impartidas.

EJEMPLOS DE TRABAJO

Asiste al Mecénico(a) enla preparacién de materiales, herramientas y equipo que se va a utilizar
para el mantenimiento, limpieza, lavado y reparacion de vehiculos de motor, y de generadores
de emergencia.

Asiste al Mecdnico o Mecénico Senior en realizar inspeccidn, diagndstico, localizacion y
reparacion de fallas de los equipos automotrices y de generadores de emergencia.

Engrasay mantiene en condiciones 6ptimas la maquinaria, las herramientas y el equipo que se
utiliza en el area del taller.

Asiste en la realizacidn de tareas simples de mecanica, como el cambio de aceite y filtro, lavado
y engrase de vehiculos de motor.

Asiste en la realizacion de reparaciones sencillas de mecanica automotriz, siguiendo las
instrucciones del supervisor o mecéanico.

Conduce un vehiculo oficial de motor para realizar las labores que se le asignen, llevando el
material y el equipo de su trabajo, siguiendo las normas y procedimientos establecidos.

Mantiene el drea de trabajo organizada y limpia.
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Vela por el buen uso, mantenimiento y proteccion del vehiculo asignado, incluyendo mantenerlo
limpio y ordenado, llevarloa mantenimiento con el mecanico asignado en la regién y asegurar
que el mantenimiento esté al dia.

Lleva los registros sobre los viajes realizados incluyendo horario de entrada y llegada, millaje
recorrido, personal y equipo transportado, asi como la bitdcora de uso, gasolina, millaje, aceite,
entre otros que le sean requeridos.

Apoya en hacer reportes diarios de los trabajos realizados e informa a su supervisor inmediato la
existencia de otros trabajos no programados y vistos durante su visita.

Asiste en documentar y recoger la firma de los inquilinos al completar los trabajos asignados.
Recoge, ordena y mantiene los materiales y herramientas de trabajo en condiciones éptimas.

Asiste al mecanico en la preparacién de estimados de costos de las reparaciones y compras de
piezas y/o accesorios cuando se le requiera.

Brinda apoyo en tareas sencillas de conservacién en las estructuras de la Autoridad, tales como,
pero no limitado a: lavado a presién, instalacion de operadores de ventanas y cerraduras,
instalacion de pizarras, entre otros, segun sea requerido.

Asiste en la realizacién de trabajos sencillos de pintura que involucren el uso de rodillo, brocha u
otros implementos para pintar superficies, como paredes, plafones, puertas de metal y dreas de
estacionamiento en las estructuras de la Autoridad, segln sea requerido.

Asiste en empafietar paredes pequefias y prepara huecos para las instalaciones de unidades
acondicionadoras de aire tipo ventana, segun sea requerido.

Colabora en la preparacion de tablillas y mesas rusticas que no requieren medidas precisas ni
acabados detallados, segun sea requerido.

Asiste en el desmontaje de puertas y ventanas, y colabora en su reparacién e instalacién, de ser
necesario.

Asiste, cuando sea necesario, a los Técnicos de Conservacion y a otros técnicos licenciados en
tareas que requieran la intervencién de mas de una persona. Para apoyar a técnicos licenciados

en areas como electricidady refrigeracidn, es imprescindible cumplir con los requisitos legales
vigentes.

Realiza otras tareas afines al puesto, que le sean requeridas.
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CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MINIMAS

Algun conocimiento del equipo, materiales y herramientas que se utiliza en la mecéanica de
vehiculos de motor.

Algun conocimiento de los métodos y practicas que se utilizan en la reparacién de vehiculos de
motor.

Habilidad para realizar el esfuerzo fisico.
Habilidad visual para observar la labor de reparacién que se lleva a cabo.
Habilidad para atender y seguir instrucciones verbales y escritas.

Habilidad manual para manejar equipo y herramientas que se utilizan en las labores de mecanica
automotriz.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MIiNIMA

Diploma de cuarto afio de escuela superior y/o vocacional de una institucion educativa licenciada
y/o acreditada. Un (1) afio de experiencia realizando trabajos equivalentes a los que se adquiere
al nivel de un Trabajador de Conservacién de Areas Verdes Senior o un Auxiliar de Facilidades de
la Autoridad.

o en su lugar,

Haber ocupado el puesto en la Autoridad de Trabajador de Conservacidn de Areas Verdes Senior
o Auxiliar de Facilidades, por el término de un (1) afio.

REQUISITOS ESPECIALES

Licencia vigente de chofer (Categoria 4) expedida por el Departamento de Transportacién y Obras
Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley Ndm. 22 - 2000, “Ley de Vehiculos vy
Transito de Puerto Rico”.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses
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CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacion expuesta no pretende
restringir las condiciones del trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacion de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

== B et e
Lcdo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha
Director Ejecutivo

Autoridad de Edificios Publicos

g Ocfihye 2024

e/r Lépez Ldpez Fecha
S|dente nion Independlente

e Empleados de la Autoridad de

Edificios Publicos



Especificacion de Clase
g U-1233

Autoridad de Edificios Publicos

Gobierno de Puerto Rico

AYUDANTE DE PLOMERO

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo semidiestro en tareas auxiliares relacionadas con asistir al Plomero en la Autoridad de
Edificios Publicos.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

Realiza tarea de alguna complejidad y responsabilidad, brindando asistencia a un Plomero en
labores rutinarias y sencillas propias de este oficio, dentro de los edificios y facilidades de la
Autoridad. Trabaja bajo la supervision de un empleado gerencial, quien le imparte instrucciones
generales en los aspectos comunes, asi como mas especificasy detalladas para labores nuevas o
especiales, conforme a la naturaleza de la situacidn. Ejerce algtn grado de iniciativa, discrecion y
elementos de destrezas en el desempefio de sus funciones. Su trabajo se evalta durante la
ejecucion de tareas para revisar la correccidn del trabajo realizado.

EJEMPLOS DE TRABAJO

Asiste al Plomero en la preparacion de materiales, herramientas y equipo que se va a utilizar para
ejecutar las tareas asignadas.

Conduce un vehiculo oficial de motor para realizar las labores que se le asignen, llevando el
material y el equipo de su trabajo, siguiendo las normas y procedimientos establecidos.

Mezcla cemento para restaurar el drea trabajada y realiza reparaciones sencillas en las zonas
afectadas, como paredes, muros, verjas y aceras. Ademds, retoca con pintura las areas
restauradas.

Asiste al plomero en la preparacién de estimados de costos por las reparacionesy compras de
piezas y/o accesorios cuando se le requiera.

Vela por el buen uso, mantenimiento y protecciéon del vehiculo asignado, incluyendo el
mantenerlo limpio y ordenado, llevarlo a mantenimiento con el mecanico asignado en la regidn
y asegura que el mantenimiento esté al dia.

Lleva los registros sobre los viajes realizados, esto incluye el horario de entrada y de llegada; el
millaje recorrido, personal y equipo transportado; y bitdcora de uso de gasolina, millaje, aceite,
entre otros que le sean requeridos.

Apoya en hacer reportes diarios de los trabajos realizados e informa a su supervisor inmediato
de la existencia de otros trabajos no programados y vistos durante su visita.
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Documenta y recoge la firma de los inquilinos al completar los trabajos asignados.
Recoge, ordena, mantiene los materiales y herramientas de trabajo en condiciones dptimas.

Brinda apoyo en tareas sencillas de conservacion en las estructuras de la Autoridad, tales como,
pero no limitado a: lavado a presion, instalacidon de operadores de ventanas y cerraduras,
instalacidn de pizarras, entre otros, segin sea requerido.

Asiste en la realizacién de trabajos sencillos de pintura que involucren el uso de rodillo, brocha u
otros implementos para pintar superficies, como paredes, plafones, puertas de metal y dreas de
estacionamiento en las estructuras de la Autoridad, segun sea requerido.

Asiste en empafietar paredes pequefias y prepara huecos para las instalaciones de unidades
acondicionadoras de aire tipo ventana, segun sea requerido.

Colabora en la preparacién de tablillas y mesas rusticas que no requieren medidas precisas ni
acabados detallados, segtin sea requerido.

Asiste en el desmontaje de puertas y ventanas, y colabora en su reparacién e instalacion, de ser
necesario.

Asiste, cuando sea necesario, a los Técnicos de Conservacion y a otros técnicos licenciados en
tareas que requieran la intervencion de mas de una persona. Para apoyar a técnicos licenciados
en areas como electricidady refrigeracion, es imprescindible cumplir con los requisitos legales
vigentes.

Realiza otras tareas afines al puesto, que le sean requeridas.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MiNIMAS

Algun conocimiento de las préacticas, métodos y procedimientos del oficio de Plomero.

Algun conocimiento del uso y manejo de instrumentos, equipos y materiales que se utilizan en
los trabajos de plomeria.

Habilidad para realizar el esfuerzo fisico que conlleva el oficio de Ayudante de Plomero.
Habilidad para entender y seguir instrucciones verbales y/o escritas.

Habilidad para establecer y mantener buenas relaciones humanas.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MiNIMA

Diploma de cuarto afio de escuela superior y/o vocacional de una institucién educativa licenciada
y/o acreditada. Un (1) afio de experiencia realizando trabajos equivalentes a los que se adquiere
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al nivel de un Trabajador de Conservacién de Areas Verdes Senior o un Auxiliar de Facilidades de
la Autoridad.

o en su lugar,

Haber ocupado el puesto en la Autoridad de Trabajador de Conservacidn de Areas Verdes Senior
o Auxiliar de Facilidades por el término de un (1) afio.

REQUISITOS ESPECIALES

Licencia vigente de chofer (Categoria 4) expedida por el Departamento de Transportacién y Obras
Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley Ndm. 22 - 2000, “Ley de Vehiculos y
Trénsito de Puerto Rico”.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses

CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no pretende
restringir las condiciones del trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacion de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

K ) T a///é/t{— 2)%
Lcdo. Yamil J. Ayala Cruz = Fecha
Director Ejecutivo

Autoridad de Edificios Publicos

/ // TE- Octibye :ﬁ/ 4

Jav er Lopez I/pez Fecha
/?re5|dente nion In ependiente
d

e Empleados de la Autoridad de
- Edificios Publicos



v Especificacion de Clase
U-1232

Autoridad de Edificios Publicos
Gobiemo de Puerto Rico

AYUDANTE DE SOLDADOR(A)

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo semidiestro en tareas auxiliares relacionadas con soldadura en la Autoridad de Edificios
Publicos.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

Realiza tarea de alguna complejidad y responsabilidad, brindando asistencia a un Soldador en
labores rutinarias y sencillas propias de este oficio, en edificios y facilidades de la Autoridad.
Trabaja la supervision de un empleado gerencial, quien le instrucciones especificasy detalladas.
Ejerce algun grado de iniciativa, discrecion y elementos de destrezas en el desempefio de sus
funciones. Su trabajo se evalta durante la ejecucién de la tarea para revisar la correccién del
trabajo realizado.

EJEMPLOS DE TRABAJO

Asiste al Soldador en la preparacion de materiales, herramientas y equipo que se van a utilizar
para aplicar soldadura de acetileno o eléctrica, sobre materiales o piezas que lo requieran.

Conduce un vehiculo oficial de motor para realizar las labores que se le asignen, llevando el
material y el equipo de su trabajo, siguiendo las normas y procedimientos establecidos.

Asiste en cortar los metales, hierro y entre otros materiales para la construccién con equipo
eléctrico o de acetileno.

Toma medidas, lija los materiales y efectta cortes para el arreglo de equipos.
Asiste al Soldador en reparar sillas, puertas, mallas metalicas y cualquier otra pieza que lo
requiera, para cumplir con las necesidades de proteccién que requieren las facilidades bajo la

responsabilidad de la Autoridad.

Asiste al Soldador en la fabricacién, reconstruccion de rejas, parrillas, tuberias y moldes de metal,
entre otros.

Asiste al Soldador a proveer terminaciones, luego de realizados los trabajos de soldadura.



s

Especificacion de Clase U-1232
Ayudante de Soldador
Pagina 2

Asiste al Soldador en la preparacion de estimados de costos de las reparaciones y compras de
piezas y/o accesorios cuando se le requiera.

Mantiene el drea de trabajo organizada y limpia.

Recoge, ordena y guarda los materiales, instrumentos, equipos y herramientas que se utilizan en
soldadura.

Vela por el buen uso, mantenimiento y proteccién del vehiculo asignado, incluyendo el
mantenerlo limpio y ordenado, llevarlo a mantenimiento con el mecdnico asignado en la regidn
y asegurar que el mantenimiento esté al dia.

Lleva registros sobre los viajes realizados, incluyendo horario de entrada y llegada, millaje
recorrido, personal y equipo transportado, asi como la bitacora de uso, gasolina, millaje, aceite,
entre otros que le sean requeridos.

Apoya en hacer reportes diarios de los trabajos realizados e informa a su supervisor inmediato la
existencia de otros trabajos no programados y vistos durante su visita.

Documenta y recoge la firma de los inquilinos al completar los trabajos asignados.

Brinda apoyo en tareas sencillas de conservacién en las estructuras de la Autoridad, tales como,

pero no limitado a: lavado a presidn, instalacién de operadores de ventanas y cerraduras,
instalacion de pizarras, entre otros, segun sea requerido.

Asiste en la realizacion de trabajos sencillos de pintura que involucren el uso de rodillo, brocha u
otros implementos para pintar superficies, como paredes, plafones, puertas de metal y dreas de
estacionamiento en las estructuras de la Autoridad, segln sea requerido.

Asiste en empafietar paredes pequefias y prepara huecos para las instalaciones de unidades
acondicionadoras de aire tipo ventana, segln sea requerido.

Colabora en la preparacion de tablillas y mesas rusticas que no requieren medidas precisas ni
acabados detallados, segun sea requerido.

Asiste en el desmontaje de puertas y ventanas, y colabora en su reparacion e instalacién, de ser
necesario.

Asiste, cuando sea necesario, a los Técnicos de Conservacion y a otros técnicos licenciados en
tareas que requieran la intervencién de mas de una persona. Para apoyar a técnicos licenciados
en areas como electricidady refrigeracion, es imprescindible cumplir con los requisitos legales
vigentes.
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Realiza otras tareas afines al puesto, que le sean requeridas.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MINIMAS

Alguin conocimiento de las practicas, métodos y procedimientos del oficio de Soldador.

Algun conocimiento del uso, manejo de instrumentos, equipos y materiales que se utilizan en los
trabajos de soldadura.

Conocimiento de los riesgos envueltos en su trabajo y de las medidas de seguridad aplicables en
los trabajos de soldadura.

Habilidad para realizar el esfuerzo fisico que conlleva el oficio de Ayudante de Soldador.
Habilidad para entender y seguir instrucciones verbales y/o escritas.
Habilidad para establecer y mantener buenas relaciones humanas.

Destrezas en la utilizacion de las herramientas, instrumentos, equipo y materiales que utiliza en
el oficio de Soldador.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MiNIMA

Diploma de cuarto afio de escuela superior y/o vocacional de una institucion educativa licenciada
y/o acreditada. Un (1) afio de experiencia realizando trabajos equivalentes a los de un Trabajador
de Conservacion de Areas Verdes Senior o un Auxiliar de Facilidades de la Autoridad.

o en su lugar,

Haber ocupado el puesto en la Autoridad de Trabajador de Conservacidn de Areas Verdes Senior
o Auxiliar de Facilidades por el término de un (1) afio.

REQUISITOS ESPECIALES

Licencia vigente de chofer (Categoria 4) expedida por el Departamento de Transportacién y Obras
Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley Ndm. 22 - 2000, “Ley de Vehiculos y
Trdansito de Puerto Rico”.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses
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CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no pretende
restringir las condiciones del trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacién de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

m 7%, @44«44%»’2&(7

Ledo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha
Director Ejecutivo
Autoridad de Edificios Publicos

_B- e - 7Y

f/( Fecha
Presidente/Unidn Independiente

e Empleados de |a Autoridad de

Edificios Publicos




Especificacion de Clase
U-1231

Autoridad de Edificios Publicos

Gobiermno de Puerto Rico

AYUDANTE DE TECNICO(A) DE CONSERVACION

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo semidiestro en tareas auxiliares relacionadas a la conservacion de los edificios en la
Autoridad de Edificios Publicos en las areas de carpinteria, albafiileria, ebanisteria y pintura.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

Realiza tarea de alguna complejidad y responsabilidad, brindando asistencia a un Técnico de
Conservacion, Técnico de Conservacién Senior y/o Técnico Licenciado, en labores rutinarias y
sencillas propias de este oficio, dentro de los edificios y facilidades de la Autoridad. Trabaja bajo
la supervision de un empleado gerencial quien le imparte instrucciones generalesen los aspectos
comunes de su trabajo, asi como mas especificas y detalladas para labores nuevas o especiales,
conforme a la naturaleza de la situacion. Ejerce algtin grado de iniciativa, discreciény elementos
de destrezas en el desempefio de sus funciones. Su trabajo se evalla durante la ejecucion y
finalizacion de tareas para revisar la correccién del trabajo realizado.

EJEMPLOS DE TRABAJO

Asiste al Técnico de Conservacién o Técnico de Conservacién Senior en la preparacién de
materiales, herramientas y equipo que se va a utilizar para ejecutar las tareas asignadas.

Conduce un vehiculo oficial de motor para realizar las labores que se le asignen, llevando el
material y el equipo de su trabajo, siguiendo las normas y procedimientos establecidos.

Brinda apoyo de ser requerido en tareas sencillas a los Técnicos de Conservacidn o Técnicos de
Conservacion Senior en los trabajos que realicen en las estructuras de la Autoridad, tales como'y
no limitdndose a: lavado a presidn, instalacion de operadores de ventanas y cerraduras,
instalacion de pizarras, entre otros.

Realiza trabajos de pintura que requieran el uso de rolo, brocha o cualquier tipo de maquinaria
o herramienta que se use para pintar paredes, plafones y puertas de metal, en cualquiera de las

estructuras de la Autoridad, incluyendo pintar encintados en las dreas de estacionamiento.

Asiste en empafietar paredes pequefias y prepara huecos para instalaciones de unidades
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acondicionadoras de aire tipo ventana.

Asiste en el retoque de pintura en paredes, muros, techos y barandas, y pinta los encintados en
las areas de estacionamiento.

Colabora en la preparacion de tablillasy mesas que no requieren medidas precisas ni acabados
detallados.

Colabora en el desmontaje de puertas y ventanas, y asiste en su reparacion e instalacion.
Acompafia al conductor de vehiculo de motor pesado cuando sea necesario.

Monta y desmonta del vehiculo piezas y herramientas para el trabajo a ejecutarse.

Verifica que las piezas y herramientas estén en buen estado y notifica a su supervisor cuando las
mismas necesiten reemplazo o si necesitan piezas y herramientas adicionales para ejecutar el
trabajo.

Mantiene el area de trabajo, las herramientas y el equipo limpios y organizados.

Asiste al Tecnico de Conservacion o Técnico de Conservacion Senior en la preparacién de

estimados de costos de las reparaciones y compras de piezas y/o accesorios, cuando se le
requiera.

Vela por el buen uso, mantenimiento y proteccidn del vehiculo asignado, incluyendo mantenerlo
limpio y ordenado, llevarloa mantenimiento con el mecanico asignado en la regién y asegurar
qgue el mantenimiento esté al dia.

Lleva los registros sobre los viajes realizados, incluyendo horario de entrada y llegada; el millaje
recorrido, personal y equipo transportado, asi como la bitacora de uso, gasolina, millaje, aceite,

entre otros que le sean requeridos.

Apoya en hacer reportes diarios de los trabajos realizados e informa a su supervisor inmediato
de la existencia de otros trabajos no programados y vistos durante su visita.

Documenta y recoge la firma de los inquilinos al completar los trabajos asignados.
Asiste, cuando sea necesario, a otros técnicos en tareas que requieran la intervencién de mas de
una persona. Para apoyar a técnicos licenciados en areas como electricidady refrigeracién, es

imprescindible cumplir con los requisitos legales vigentes.

Realiza cualquier otra tarea afin al puesto, segun se le requiera.



Especificacion de Clase U-1231
Ayudante de Técnico de Conservacion
Pagina 3

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MINIMAS

Conocimiento de los riesgosy las medidas de seguridad a observar en su trabajo y de los riesgos
ocupacionales.

Algun conocimiento de los principios basicos de los oficios relacionados con el trabajo de
construccion.

Algin conocimiento de los materiales, herramientas y equipos utilizados en el oficio de la
construccion.

Habilidad para seguir instrucciones verbales y escritas.
Habilidad para establecer y mantener relaciones de trabajo efectivas y con publico en general.

Destreza en el uso de equipo, herramientas y materiales propios de los oficios de la construccion,
asi como de equipos relacionados con el trabajo que realiza.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MiNIMA

Diploma de cuarto afio de escuela superior y/o vocacional de una institucidn educativa licenciada
y/o acreditada. Un (1) afio de experiencia realizando trabajos equivalentes a los de un Trabajador
de Conservacion de Areas Verdes Senior o un Auxiliar de Facilidades de la Autoridad.

o en su lugar,

Haber ocupado por el término de un (1) afio el puesto de Trabajador de Conservacién de Areas
Verdes Senior o Auxiliar de Facilidades en la Autoridad.

REQUISITOS ESPECIALES

Licencia vigente de chofer (Categoria 4) expedida por el Departamento de Transportacién y Obras
Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley Ndm. 22 - 2000, “Ley de Vehiculos y
Transito de Puerto Rico”.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses
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CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no pretende
restringir las condiciones del trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacion de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

. Zﬁf//“é/é,«»?ﬂ%

Lcdo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha
Director Ejecutivo
Autoridad de Edificios Publicos

' /// R Apo Dy V7474
p//(er Lopei%op/ 4 Fecha
residente Union Independiente

de Emplegdos de la Autoridad de
Edificios’Publicos




Especificacion de Clase
e U-1236

Autoridad de Edificios Publicos

Gobierno de Puerte Rico

AYUDANTE DE TECNICO(A) DE REFRIGERACION

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo semidiestro en tareas auxiliares relacionadas con los sistemas de aire acondicionado y
sistemas de refrigeracion en la Autoridad de Edificios Publicos.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

Realiza tarea de alguna complejidad y responsabilidad, brindando asistencia a un Técnico de
Refrigeracion o Técnico de Refrigeracion Senior en labores rutinarias y sencillas propias de este
oficio, dentro de los edificios y facilidades de la Autoridad. Trabaja bajo la supervision de un
empleado gerencial. Recibe instrucciones generales en los aspectos comunes, asi como mas
especificas y detalladas para labores nuevas o especiales, conforme a la naturaleza de la
situacion. Ejerce algun grado de iniciativa, discrecion y elementos de destrezas en el desempefio
de sus funciones. Su trabajo se evalta durante la ejecucion de la tarea para revisar la correccién
del trabajo realizado.

EJEMPLOS DE TRABAJO

Asiste al Tecnico de Refrigeracion o Técnico de Refrigeracién Senior en la preparacion de
materiales, herramientas y equipo que se va a utilizar en las instalaciones de sistemas de aire
acondicionado y de refrigeracion.

Conduce un vehiculo oficial de motor para realizar las labores que se le asignen, llevando el
material y el equipo de su trabajo, siguiendo las normas y procedimientos establecidos.

Asiste en lainstalacion de componentes mecanicos, eléctricosy electromecanicos de los sistemas
de aire acondicionado y refrigeracién.

Asiste al Técnico de Refrigeracion o Técnico de Refrigeracion Senior en las labores de reparacién
de equipo acondicionador de aire y refrigeracion.

Asiste al Técnico de RefrigeracidnoTécnico de RefrigeracionSenior en la instalaciény reparacion
de compresores, abanicos, motores, equipo de refrigeracién y acondicionadores de aire Y sus
controles.

Asiste al Técnico de Refrigeracion o Técnico de Refrigeracion Senior en la reparacion de bombas
de agua, conductos y torres de enfriamiento.
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Asiste al Técnico de Refrigeracién o Técnico de Refrigeracion Senior en raspar, pintar, cambiar
correas, lavar y lubricar los equipos y torres de enfriamiento.

Asiste al Técnico de RefrigeracionoTécnico de RefrigeracidnSenior en la reparaciéndel gabinete
y chasis de las unidades.

Asiste al Tecnico de Refrigeracién o Técnico de Refrigeracién Senior en la preparacién de
estimados de costos de las reparaciones y compras de piezas y/o accesorios cuando se le
requiera.

Vela por el buen uso, mantenimiento y proteccién del vehiculo asignado, incluyendo mantenerlo
limpio y ordenado, llevarloa mantenimiento con el mecénico asignado en la regiény asegurar
que el mantenimiento esté al dia.

Lleva los registros sobre los viajes realizados incluyendo horario de entrada y llegada, millaje

recorrido, personal y equipo transportado, asi como la bitédcora de uso, gasolina, millaje, aceite,
entre otros que le sean requeridos.

Apoya en hacer reportes diarios de los trabajos realizados e informa a su supervisor inmediato la
existencia de otros trabajos no programados y vistos durante su visita.

Documenta y recoge la firma de los inquilinos al completar los trabajos asignados.
Recoge, ordena y mantiene los materiales y herramientas de trabajo en condiciones Optimas.
Realiza otras tareas afines al puesto segun le sean requeridas.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MINIMAS

Algun conocimiento del equipo, materiales y herramientas que se utilizan en los trabajos
relacionados con los sistemas de aire acondicionado y sistemas de refrigeracion.

Conocimiento de los riesgos y precauciones para tomar en consideracion durante |a realizacién
de los trabajos con los sistemas de aire acondicionado y sistemas de refrigeracion.

Algun conocimiento de los métodos, técnicas y procedimientos del oficio de los téchicos de
sistemas de aire acondicionado y refrigeracion.

Habilidad para realizar el esfuerzo fisico que conlleva los trabajos relacionados con los sistemas
de aire acondicionado y sistemas de refrigeracion.

Habilidad para entender y seguir instrucciones verbales y/o escritas.

Habilidad para establecer y mantener buenas relaciones humanas.
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Destrezas en la utilizacion de las herramientas, instrumentos, equipo y materiales que utiliza en
el oficio de Técnico de Refrigeracion y Aire Acondicionado.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MINIMA

Poseer la Licencia vigente de Aprendiz de Técnico de Refrigeracién y Aire Acondicionado
expedida por la Junta Examinadora de Técnicos de Refrigeracidony Aire Acondicionado de Puerto
Rico. Un (1) afio de experiencia realizando trabajos equivalentes a los de un Trabajador de
Conservacién de Areas Verdes Senior o un Auxiliar de Facilidades de la Autoridad.

REQUISITOS ESPECIALES

Licencia vigente de chofer (Categoria 4) expedida por el Departamento de Transportacion y Obras
Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley Nim. 22 - 2000, “Ley de Vehiculos Y
Transito de Puerto Rico”.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses

CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no pretende
restringir las condiciones del trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacion de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

Lm0 — = offos

Lcdo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha
Director Ejecutivo
Autoridad de Edificios Publicos

it Igockbe ary

Presidente Union Independiente
dé Empleados de la Autoridad de
dificios Publicos




Especificacion de Clase
I— U-1111

Autoridad de Edificios Publicos
Gobiemno de Puerto Rico

CONDUCTOR(A) DE VEHICULOS DE MOTOR LIVIANO

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo diestro, de campo que consiste en conducir un vehiculo de motor liviano destinado a
transportar funcionarios o empleados, documentos, materiales, equipo, correspondencia oficial
y mantiene los registros y bitacoras sobre el uso y mantenimiento del vehiculo de motor
asignado.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

Realiza trabajos de alguna complejidad y responsabilidad que consisten en conducir un vehiculo
de motor destinado a transportar funcionarios o empleados en gestiones oficiales, documentos,
materiales, equipo, correspondencia oficial y realiza trabajos oficinescos relacionados a
mantener los registros, bitdcoras sobre el uso y mantenimiento del vehiculo de motor asignado.
Trabaja bajo la supervisién directa de un empleado gerencial, quien le imparte instrucciones
generales en los aspectos comunes y especificos del puesto y en situaciones nuevas e
imprevistas. Ejerce alguna iniciativa y criterio propio en el desempefio de sus funciones,
conforme a la leyes, reglamentos, normas y procedimientos establecidos. Su trabajo se revisa al
concluir cada tarea y mediante la evaluacion de los informes, registros y bitacoras realizadas, los
cuales somete a su supervisor inmediato para determinar su correcciény que estén conforme a
las leyes, reglamentos, normas y procedimientos establecidos, asi como las instrucciones
impartidas.

EJEMPLOS DE TRABAJO

Conduce un vehiculo de motor para transportar funcionarios y empleados desde y hasta su lugar
de trabajo en gestiones oficiales.

Transporta documentos, equipo, herramientas, paquetes, materiales, y otros articulos entre
oficinas, almacenes, regiones o subregiones, edificios, proyectos, entidades gubernamentales y
cualquier otro lugar designado.

Inspecciona las condiciones generales del vehiculo para verificar el abastecimiento de
combustible, aceite, liquidos, freno, agua, luces y llantas, asegurandose de que estén en buenas
condiciones.
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Mantiene informado al supervisor sobre las reparaciones del vehiculo asignado y sobre cualquier
desperfecto o irregularidad en el vehiculo que conduce.

Acompania al conductor de vehiculo de motor pesado cuando sea necesario.
Lleva correspondencia y ndminas a las distintas oficinas de la Autoridad.

Observa las medidas y prdcticas de seguridad establecidas en ley y reglamentos relacionados al
uso del vehiculo de motor.

Vela por el buen uso, mantenimiento y proteccién del vehiculo asignado, incluyendo mantenerlo
limpio y ordenado, llevarloa mantenimiento con el mecénico asignado en la regién y asegurar
gue el mantenimiento esté al dia.

Lleva los registros sobre los viajes realizados incluyendo horario de entrada y llegada, millaje
recorrido, personal y equipo transportado, asi como la bitdcora de uso, gasolina, millaje, aceite,
entre otros que le sean requeridos.

Realiza cualquier otra tarea afin al puesto, segln se le requiera.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MiNIMAS

Conocimiento de la ubicacion de los lugares a visitar y rutas a seguir en las gestiones oficiales.
Conocimiento de las leyes, reglamentos, normas y procedimientos de transito vigentes.
Habilidad para conducir con precaucion y observar las reglas de seguridad en el transito.
Habilidad para preparar informes, bitdcoras y mantener registros.

Habilidad para expresarse con correccidon y exactitud, verbalmente y por escrito.

Habilidad para seguir instrucciones verbales y escritas.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MiNIMA

Diploma de cuarto afio de escuela superior y/o vocacional de una institucién educativa licenciada
y/o acreditada. Tres (3) meses de experiencia en el manejo de vehiculos de motor.

REQUISITOS ESPECIALES
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Licencia vigente de chofer (Categoria 4) expedida por el Departamento de Transportacién y Obras
Pdblicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley Ndm. 22 - 2000, “Ley de Vehiculos y
Tréansito de Puerto Rico”.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses

CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no pretende
restringir las condiciones de trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacion de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

A=\ p= &(%ZA( =%

Lcdo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha
Director Ejecutivo
Autoridad de Edificios Publicos

M - avibe- 2024

Jawer Opez Lopfé Fecha
Pre5| ente Umon Independlente

de Fmpleados de la Autoridad de

Edificios PUblicos




i Especificacion de Clase
U-1112

Autoridad de Edificios Publicos

Gobierno de Puerto Rico

CONDUCTOR(A) DE VEHICULOS DE MOTOR PESADO

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo diestro que conlleva la operacién de un vehiculo de motor pesado para transportar
equipo, materiales, suministros, combustible, escombros, asi como el manejo de vehiculos de
construccion, entre otros.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

Realiza trabajo de moderada complejidad y responsabilidad conduciendo un vehiculo de motor
pesado para transportar equipo, materiales, suministros, combustible, escombros, asi como
vehiculos de construccion, entre otros. Trabaja bajo la supervision directa de un empleado
gerencial, quien le imparte instrucciones generales del trabajo a realizar. Ejerce un grado
moderado de iniciativa y criterio propio en el desempefio de sus funciones, pero consultando a
su supervisor inmediato en la toma de decisiones. Su trabajo se revisa al concluir cada tareay
mediante la evaluacién de los informes, registros y bitacoras realizadas, los cuales emite a su
supervisor inmediato para determinar su correccién y que estén conforme a las leyes,
reglamentos, normas y procedimientos establecidos, asi como a las instrucciones impartidas.

EJEMPLOS DE TRABAJO

Conduce un vehiculo de motor pesado para transportar equipo, materiales, suministros,
combustible, escombros, asi como vehiculos de construccion, entre otros.

Recoge drdenes de compra de materiales, equipo y herramientas.
Vela que el vehiculo asignado se mantenga en buenas condiciones de uso.

Inspecciona las condiciones generales del vehiculo para verificar el abastecimiento de
combustible, aceite, liquidos, freno, agua, luces y llantas, asegurandose que estén en buenas
condiciones.

Mantiene informado al supervisor sobre las reparaciones del vehiculo asignado y sobre cualquier
desperfecto o irregularidad en el vehiculo que conduce.
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Mantiene un récord de horario, millaje y facturas de gasolina, aceite y demds materiales que
utilice para el buen funcionamiento del vehiculo.

Apoya en las funciones del Conductor de Vehiculo de Motor Liviano cuando éste se ausente o
cuando sea necesario.

Observa las medidas y practicas de seguridad establecidas en ley y reglamentos relacionados al
uso del vehiculo de motor.

Vela por el buen uso, mantenimiento y proteccién del vehiculo asignado, incluyendo mantenerlo
limpio y ordenado, llevarloa mantenimiento con el mecanico asignado en la regién y asegurar
gue el mantenimiento esté al dia.

Lleva los registros sobre los viajes realizados, incluyendo horario de entrada y llegada, millaje
recorrido, personal y equipo transportado, asi como la bitdcora de uso, gasolina, millaje, aceite,
entre otros que le sean requeridos.

Realiza cualquier otra tarea afin al puesto, segln se le requiera.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MIiNIMAS

Conocimiento de la ubicacion de los lugares a visitar y rutas a seguir en las gestiones oficiales.

Conocimiento de las leyes, reglamentos, normas y procedimientos de transito vigentes para la
conduccién de vehiculo pesados y livianos.

Algun conocimiento en mecdanica automotriz.

Habilidad para conducir con precaucion y observar las reglas de seguridad en el transito.
Habilidad para preparar informes, bitdcoras y mantener registros.

Habilidad para expresarse con correccidn y exactitud, verbalmente y por escrito.
Habilidad para seguir instrucciones verbales y escritas.

Tener destrezas de manejo de vehiculos pesados de motor

REPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MiNIMA

Diploma de cuarto afio de escuela superior y/o vocacional de una institucién educativa licenciada
y/o acreditada. Un (1) afio de experiencia en el manejo de vehiculo de motor pesado.
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REQUISITOS ESPECIALES

Licencia vigente de chofer (Categoria 9) expedida por el Departamento de Transportaciény Obras
Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley Nim. 22 - 2000, “Ley de Vehiculos y
Transito de Puerto Rico”.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses

CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacidn expuesta no pretende
restringir las condiciones de trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacion de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

b= 8 Pdhe 2

Lcdo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha
Director Ejecutivo
Autoridad de Edificios Publicos

A LB~ e 2

Jafér Lopez L6 Fecha
P( esidente Wnidén Independiente

de Empleddos de a Autoridad de
Edificios Publicos




Especificacion de Clase
U-1211

Autoridad de Edificios Publicos
Gobierno de Puerto Rico

CONSERIE

NATURALEZA DEL TRABAIO

Trabajo no diestro que consiste en realizar labores de limpieza de oficinas, mobiliario y equipos
en las estructuras de la Autoridad de Edificios Publicos.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

Realiza una variedad de trabajo rutinario relacionado con los servicios de limpieza de los edificios.
Trabaja bajo la supervisién de un empleado gerencial, quien le imparte instrucciones generales
en los aspectos comunes del puesto y especificas al surgir nuevas encomiendas. Revisa
periédicamente o al terminar, cada tarea mediante inspeccién ocular para verificar su
conformidad con las instrucciones impartidas. Ejerce algtn grado de iniciativa y criterio propio
en el desempefio de sus funciones. Su labor es evaluada por su supervisor a base de los
resultados obtenidos.

EJEMPLOS DE TRABAIJO

Ejecuta el plan de mantenimiento preventivo de servicios de limpieza y mantenimiento de las
estructuras de la Autoridad.

Barre, pasa mapo y pule el piso, lava ventanas, paredes y puertas, escaleras, cocinas, salones de
conferencias, areas de recepciones, asea los servicios sanitarios y lava zafacones.

Limpia escritorios, archivos, alfombras, puertas de cristal y mobiliarios de oficina, plafones,
remueve polvo y telarafias de los techos y paredes, limpia conductos y difusores de ventilacién

en los pasillos y en las dreas comunes.

Pule pisos con maquinas, limpia superficies con manguera a presion y recoge basura en los
terrenos donde estan enclavados las estructuras de la Autoridad.

Suple los servicios sanitarios de papel toalla, papel sanitario, jabén y otros articulos.

Recoge y bota la basura.
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Abre y cierra puertas, ventanas y portones de las oficinas.
Recoge y limpia las dreas y armarios comunes en oficinas regionales y subregiones asignadas.
Colabora en la carga y descarga de materiales y equipos de los vehiculos, segln sea requerido.

Colabora en el traslado de equipos y materiales dentro y fuera de las instalaciones, oficinas o
edificios de la Autoridad, segln sea requerido.

Realiza trabajos de conservacién y mantenimiento de las areas verdes cuando asi se le requiera
en situaciones extraordinarias.

Hace intento inicial de destape de bafios, utilizando un chupdn.

Notifica al supervisor(a) de las necesidades de mantenimiento evidentes que requieran equipos
de electricidad, refrigeracién, plomeria, etc.

Realiza cualquier otra tarea afin al puesto, segun se le requiera.

CONOCIMIENTO, HABILIDADES Y DESTREZAS MINIMAS

Algun conocimiento en métodos de limpieza.
Algin conocimiento de los riesgos y las medidas de salud y seguridad a observar en el trabajo.

Algun conocimiento del equipo y materiales que se utiliza en los trabajos de limpieza y
conservacion.

Habilidad para seguir instrucciones verbales y escritas.
Habilidad para desempefiar trabajo manual.
Destreza en el uso y manejo de materiales de equipos de limpieza y de conservacién.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MiNIMA

Diploma de cuarto afio de escuela superior y/o vocacional de una institucién educativa licenciada
y/o acreditada.
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PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses

CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no pretende
restringir las condiciones de trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacion de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

M 8- 0,//%“—' ==l

Lcdo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha
Director Ejecutivo
Autoridad de Edificios Publicos

L Lz olbre - D924/

(_ V. <
Javigr Lopez /épez(/ Fecha
Presidente Unién Independiente

de Empleados de la Autoridad de
Edificios Publicos




Especificacion de Clase
U-1351

Autoridad de Edificios Publicos
Gobierno de Puerto Rico

ELECTRICISTA

NATURALEZA DEL TRABAIO

Trabajo diestro y de campo que consiste en realizar trabajos de electricidad relacionados con la
instalacién, inspeccion, reparacion y mantenimiento de equipos y sistemas eléctricos instalados
en los edificios y facilidades de la Autoridad de Edificios Publicos.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

Realiza trabajos de electricidad de moderada complejidad y responsabilidad que consisten en la
instalacién, inspeccién, reparacion y mantenimiento de equipos y sistemas eléctricos instalados
en los edificios y facilidades de la Autoridad. Trabaja bajo la supervisién de un empleado
gerencial, quien le imparte instrucciones generales en los aspectos comunes del puesto y
especificas en situaciones nuevas imprevistas. Ejerce un grado moderado de iniciativa y criterio
propio en el desempefio de sus funciones, conforme a las leyes, reglamentos, normas y
procedimientos aplicables. Su trabajo se revisa a la terminacién de este para verificar su exactitud
y conformidad con las normas y reglamentos aplicables al oficio.

EJEMPLOS DE TRABAIO

Colabora en la ejecucién del plan de mantenimiento preventivo en las estructuras de la
Autoridad, y atiende querellas y trabajos correctivos de la regién.

Realiza instalaciones, inspecciones, reparaciones y mantenimiento de equipos y sistemas
eléctricos y certifica los mismos.

Utiliza instrumentos de medicién para comprobar la eficiencia y funcionamiento del equipo
eléctricos.

Realiza trabajos de instalacion, reparacién, alteracién y mantenimiento de alumbrado, cajas de
fusibles, extractores de aire y otros enseres eléctricos.

Instala elementos para sistemas de intercomunicadores y tomas de corrientes para equipos de
oficinas.

Podra actuar como lider de grupo sobre otros empleados calificados le asisten en el desempefio
de sus funciones.

Prepara estimados de materiales de los trabajos a realizarse.

Observa los riesgos y las medidas de seguridad relacionadas con trabajos de electricidad.
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Vigila el uso y mantenimiento adecuado del equipo, materiales y herramientas que utiliza.

Hace reportes diarios de los trabajos realizados e informa a su supervisor inmediato la existencia
de otros trabajos no programados y vistos durante su visita.

Documenta y recoge la firma de los inquilinos al completar los trabajos asignados.

Ejecuta instalaciones y reparaciones de menor dificultad de controles magnéticos de bombas de
agua potable y aguas negras.

Instala, repara y cambia motores eléctricos.

Ejecuta tareas tales como hacer empalmes, conexiones, pruebas de voltaje y amperaje y otras
pruebas relacionadas.

Realiza estimados de cargas eléctricas de acuerdo con la naturaleza del trabajo requerido en esta
clase.

Prepara croquis e interpretan planos eléctricos.
Apoya en darle adiestramiento a los técnicos de menor jerarquia.

Conduce un vehiculo oficial de motor para realizar las labores que se le asignen, llevando el
material y el equipo de su trabajo, siguiendo las normas y procedimientos establecidos.

Vela por el buen uso, mantenimiento y proteccién del vehiculo asignado, incluyendo mantenerlo
limpio y ordenado, llevarlo a mantenimiento con el mecénico asignado en la regidn y asegurar
que el mantenimiento esté al dia.

Lleva registros sobre viajes realizados, incluyendo horario de entrada y llegada, millaje recorrido,
personal y equipo transportado, asi como la bitdcora de uso, gasolina, millaje, aceite, entre otros
que le sean requeridos.

Realiza cualquier otra tarea afin al puesto, segtn se le requiera.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MiNIMAS

Conocimiento considerable de las leyes, reglamentos, normas y procedimientos de Perito
Electricista y de los equipos, materiales y herramientas que se utilizan.

Conocimiento de las técnicas utilizadas en el desarrollo y lectura que se deben observar en los
trabajos de electricidad.

Conocimiento en las técnicas utilizadas en el desarrollo y lectura de planos o croquis de sistemas
electicos.

Conocimiento de los riesgos ocupacionales y medidas de seguridad que se deben observar en los
trabajos de electricidad.
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Habilidad para inspeccionar, reparar y brindar mantenimiento a equipos y sistemas eléctricos.

Habilidad para localizar fallas y averias en las instalaciones, equipos o sistemas eléctricos y
corregir los mismos.

Destrezas en el uso y manejo de equipo, materiales y herramientas utilizadas en trabajos de
electricidad.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MINIMA

Poseer Licencia de Perito Electricista expedida por la Junta Examinadora de Peritos
Electricistas de Puerto Rico. Ser miembro activo del Colegio de Peritos Electricistas de Puerto
Rico.

REQUISITOS ESPECIALES

Licencia de chofer (Categoria 4) expedida por el Departamento de Transportacién y Obras
Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley Num. 22 - 2000, “Ley de Vehiculos y
Transito de Puerto Rico.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses

CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no pretende
restringir las condiciones de trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacién de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

A == %&%A— =y

Lcdo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha
Director Ejecutivo
Autoridad de Edificios Publicos

-~
% — AP octdbre H2Y
Ja\?e/r Lépez Lép/ez / Fecha
Presidente Unién Independiente

de Empleados de la Autoridad de
Edificios Publicos




Especificacion de Clase
m— U-1352

Autoridad de Edificios Publicos
Gobierno de Puerto Rico

ELECTRICISTA SENIOR

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo diestro y de campo que consiste en realizar trabajos complejos de electricidad
relacionados con la instalacion, inspeccién, reparacién y mantenimiento de equipos y sistemas
eléctricos, subestaciones instaladas en los edificios y facilidades de la Autoridad de Edificios
Publicos.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

Realiza trabajo de complejidad y responsabilidad que consiste en realizar trabajos de electricidad
relacionados con la instalacién, inspeccidn, reparacién y mantenimiento de equipos y sistemas
eléctricos instalados en los edificios y facilidades de la Autoridad tales como: trabajos de
reparacion, instalacién y mantenimiento de subestaciones eléctricas, controles de generador de
emergencia, plantas de tratamiento, bancos de transformadores de alto voltaje. Trabaja bajo la
supervision de un empleado gerencial, quien le imparte instrucciones generales en los aspectos
comunes del puesto y especificas en situaciones nuevas imprevistas. Ejerce iniciativa y criterio
propio en el desempefio de sus funciones, conforme a las leyes, reglamentos, normas Y
procedimientos aplicables. Su trabajo se revisa a la terminacién de este para verificar su exactitud
y conformidad con las normas y reglamentos aplicables al oficio.

EJEMPLOS DE TRABAJO

Ejecuta principalmente trabajos correctivos y atiende querellas de todas las estructuras de la
region y apoya en ejecutar el plan de mantenimiento preventivo de las estructuras.

Realiza trabajos de electricidad complejos relacionados con la instalacién, inspeccidn, reparacion
y mantenimiento de equipos y sistemas eléctricos instalados en los edificios y facilidades de Ia
Autoridad, tales como: subestaciones eléctricas, controles de generadores de emergencia,
plantas de tratamiento, bancos de transformadores de alto voltaje, entre otros.

Coordina su labor con el o los proveedores de energia, segtin sea necesario.

Realiza instalaciones, inspecciones, reparaciones y mantenimiento de equipos y sistemas
eléctricos en general y certifica los mismos.
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Utiliza instrumentos de medicién para comprobar la eficiencia y funcionamiento de equipos
eléctricos.

Realiza trabajos de instalacién, reparacion, alteracién y mantenimiento de alumbrado, cajas de
fusibles, extractores de aire y otros enseres eléctricos.

Instala componentes para sistemas de intercomunicacién y tomas de corriente para equipos de
oficina.

Podra actuar como lider de grupo sobre otros empleados calificados que se sean asignados para
asistirle en el desempefio de sus funciones.

Apoya en darle adiestramiento a los técnicos de menor jerarquia.

Prepara estimados de materiales de los trabajos a realizarse.

Observa los riesgos y las medidas de seguridad relacionadas con trabajos de electricidad.

Vigila el uso y mantenimiento adecuado del equipo, materiales y herramientas que utiliza.

Hace reportes diarios de los trabajos realizados e informa a su supervisor inmediato la existencia
de otros trabajos no programados y vistos durante su visita.

Documenta y recoge la firma de los inquilinos al completar los trabajos asignados.

Ejecuta instalaciones y reparaciones de menor dificultad de controles magnéticos de bombas de
agua potable y aguas negras.

Instala, repara y cambia motores eléctricos.

Ejecuta tareas tales como hacer empalmes, conexiones, pruebas de voltaje y amperaje y otras
pruebas relacionadas.

Realiza estimados de cargas eléctricas de acuerdo con la naturaleza del trabajo requerido en esta
clase.

Prepara croquis e interpretan planos eléctricos.

Conduce un vehiculo oficial de motor para realizar las labores que se le asignen, llevando el
material y el equipo de su trabajo, siguiendo las normas y procedimientos establecidos.

Vela por el buen uso, mantenimiento y proteccién del vehiculo asignado, incluyendo mantenerlo
limpio y ordenado y llevar los registros sobre los viajes realizados incluyendo horario de entrada
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y llegada, millaje recorrido, personal y equipo transportado, asi como la bitdcora de uso, gasolina,
millaje, aceite, entre otros que le sean requeridos.

Podra impartir instrucciones a empleados de menor jerarquia en trabajos especializados que
estén a su cargo.

Realiza cualquier otra tarea afin al puesto, segun se le requiera.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MiNIMAS

Conocimiento considerable de las leyes, reglamentos, normas y procedimientos de perito
electricista y de los equipos, materiales y herramientas que se utilizan.

Conocimiento de las técnicas utilizadas en el desarrollo y lectura que se deben observar en los
trabajas de electricidad.

Conocimiento en las técnicas utilizadas en el desarrollo y lectura de planos o croquis de sistemas
eléctricos.

Conocimiento de los riesgos ocupacionales y medidas de seguridad que se deben observar en los
trabajos de electricidad.

Habilidad para inspeccionar, reparar y brindar mantenimiento a equipos y sistemas eléctricos.

Habilidad para localizar fallas y averias en las instalaciones, equipos o sistemas eléctricos y
corregir los mismos.

Destrezas en el uso y manejo de equipo, materiales y herramientas utilizadas en trabajos de
electricidad.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MiNIMA

Poseer Licencia de Perito Electricista expedida por la Junta Examinadora de Peritos Electricistas
de Puerto Rico. Ser miembro activo del Colegio de Peritos Electricistas de Puerto Rico. Dos (2)
afos de experiencia como Electricista en labores de instalacién, reparacién y conservacién de
equipo inherente a esta clasificacion.

REQUISITOS ESPECIALES

Licencia vigente de chofer (Categoria 4) expedida por el Departamento de Transportacién y Obras
Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley Num. 22 - 2000, “Ley de Vehiculos y
Transito de Puerto Rico.
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PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses

CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no pretende
restringir las condiciones de trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacion de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

SN S— ' Zb-otfhe ~=ze
Lcdo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha A
Director Ejecutivo

Autoridad de Edificios Publicos

T - lohyo 227

Javier Lopez L}éﬁez Fecha
ﬁaresid te Unién Independiente

de Empleados de la Autoridad de
Edificios Publicos




e Especificacién de Clase
U-1381

Autoridad de Edificios Publicos
Gobierno de Puerto Rico

INSPECTOR(A) EN SISTEMAS DE MANEJO DE AGUAS

NATURALEZA DEL TRABAIO

Trabajo de campo que consiste en la inspeccién, mantenimiento y coordinacién de los trabajos
de conservacidn de las plantas de tratamiento, sistemas de bombeo de aguas usadas, lluvia y
sistemas de bombeo de agua potable (cisternas) en las estructuras de la Autoridad de Edificios
Publicos.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

Realiza trabajo de complejidad y responsabilidad que consiste en la inspeccién, mantenimiento
y coordinacién de los trabajos de conservacion de las plantas de tratamiento, sistemas de
bombeo de aguas usadas y de lluvia y sistemas de bombeo de agua potable (cisternas) en las
estructuras de la Autoridad de Edificios Publicos. Trabaja bajo la supervisién de un empleado
gerencial, quien le imparte instrucciones generales de los aspectos comunes del trabajo y
especificas en situaciones nuevas o imprevistas. Ejerce iniciativa y criterio propio en el
desempefio de sus funciones. Su trabajo se revisa a través del andlisis de los informes que rinde
en reuniones con su supervisor inmediato y por los resultados obtenidos, para verificar la
correccién, exactitud y conformidad con las instrucciones impartidas.

EJEMPLOS DE TRABAIO

Inspecciona los trabajos orientados a dar mantenimiento preventivo y correctivo del sistema de
bombeo de aguas usadas, de lluvia, y potable (cisternas), tales como: los paneles de control,
motores, bombas sumergibles, generadores eléctricos, entre otros.

Comprueba que la remocién de aguas usadas mediante acarreo en tanques de retencién, plantas
de tratamiento en uso y desuso, y los sistemas de bombeo de aguas usadas que realizan las

compaiiias que brindan el servicio se lleve a cabo conforme a lo establecido.

Verifica que el informe de servicio incluya la fecha, hora, lugar, nombre del representante de la
compaiiia que brinda el servicio y la firma.

Lleva registros de las condiciones operacionales de los equipos (bombas, motores, generadores



Especificacion de Clase U-1381
Inspector(a) en Sistemas de Manejo de Aguas
Pagina 2

de emergencia entre otros) y del cumplimiento con el plan de mantenimiento preventivo.

Realiza visitas de campo para identificar fallas, desperfectos y obras de reparacion en las
facilidades de la regién asignada.

Informa a su supervisor la necesidad de personal especializado para realizar reparaciones.

Realiza el mantenimiento de las facilidades y de los sistemas y plantas de bombeo a su cargo,
incluyendo la limpieza de tanques, cisternas, pozos y otras estructuras, pintura exterior e interior,
tuberias, puertas, los alrededores, y las dreas comunes.

Lleva un registro o bitacora del personal que visita la planta de bombeo, las actividades que
realiza durante el turno, el material o herramientas que depositan o retiran de la planta, los
desperfectos y condiciones de operacién de los equipos, y la remocién de aguas usadas, de forma
detallada.

Solicita a su supervisor los materiales, herramientas, equipos y accesorios a utilizar en el
mantenimiento del drea asignada.

Prepara un reporte diario de los trabajos realizados y de los datos de operacién diaria de cada
equipo de bombeo.

Informa al supervisor inmediato la existencia de otros trabajos no programados observados
durante su visita.

Conduce un vehiculo oficial de motor para realizar las labores que se le asignen, llevando el
material y el equipo de su trabajo, siguiendo las normas y procedimientos establecidos.

Vela por el buen uso, mantenimiento y proteccion del vehiculo asignado, incluyendo mantenerlo
limpio y ordenado.

Completa el registro sobre los viajes realizados, incluyendo horario de entrada y llegada, millaje
recorrido, personal y equipo transportado, asi como la bitacora de uso, gasolina, millaje, aceite,
entre otros.

Realiza otras funciones o responsabilidades inherentes al cargo.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MiNIMAS

Conocimiento de sistema de bombeo de aguas usadas, de lluvia, potable y sistemas de retencién
de aguas usadas.
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Conocimiento de los procedimientos y practicas adecuadas para realizar mantenimiento
preventivo y correctivo en sistemas de bombeo de agua, incluyendo la identificacién y solucién
de problemas comunes.

Conocimiento de las regulaciones y estandares aplicables a la gestion de aguas usadas, potables
y de lluvia, asi como con los protocolos de seguridad y medio ambiente relacionados.

Habilidad para comunicarse de manera clara y efectiva con colegas, supervisores y proveedores
de servicios, tanto verbalmente como por escrito, para reportar hallazgos, coordinar actividades

y transmitir instrucciones.

Habilidad para realizar inspecciones detalladas en los sistemas de bombeo de agua para
identificar fallas, desperfectos y dreas que requieren reparaciéon o mantenimiento.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MiNIMA

Diploma de cuarto afio de escuela superior y tener aprobado un curso técnico en alguna de estas
areas: Electricidad, Plomeria o Electrénica. Dos (2) afios de experiencia en trabajos relacionados
con los sistemas de aguas sanitarias o aguas potables.

O en su lugar,

Grado asociado en cualquier drea de las ciencias o areas relacionadas de una universidad o
institucion educativa licenciada y acreditado. Un (1) afio de experiencia en trabajos relacionados
con los sistemas de aguas sanitarias o aguas potables

O en su lugar,

Bachillerato en cualquier area de las ciencias o areas relacionadas de una universidad o
institucion educativa licenciada y acreditado.

REQUISITOS ESPECIALES

Licencia vigente de chofer (Categoria 4) expedida por el Departamento de Transportacién y Obras
Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley Num. 22 - 2000, “Ley de Vehiculos y
Transito de Puerto Rico.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses
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CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no pretende
restringir las condiciones de trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacion de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

e — N e b 2zt

Lcdo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha
Director Ejecutivo
Autoridad de Edificios Publicos

iz gl S

Javi Lopez I/pez Fecha
Pr dente Unién Independiente

de Empleados de la Autoridad de
Edificios Publicos




Especificacion de Clase
U-1321

Autoridad de Edificios Publicos
Gobierno de Puerto Rico

MECANICO(A)

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo diestro relacionado con la reparacion y mantenimiento de equipo automotriz de la
Autoridad de Edificios Publicos.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAIO

Realiza trabajo de moderada complejidad y responsabilidad que consiste en la reparacién y
mantenimiento preventivo a vehiculos de motor y equipos pesados de la Autoridad. Trabaja bajo
supervision de un empleado gerencial, quien le imparte instrucciones generales en los aspectos
comunes del puesto y especificas en situaciones nuevas o imprevistas. Ejerce un grado moderado
de iniciativa y criterio propio en el desempefio de las funciones asignadas al puesto, para
determinar el tipo y alcance de las reparaciones asignadas y la forma de efectuarlas, en armonia
con las practicas y procedimientos que se utilizan en la mecénica de vehiculos de motor. Su
labor se revisa durante y al finalizar la misma mediante lo informes que rinde, para verificar la
correccion, exactitud y conformidad con las instrucciones impartidas.

EJEMPLOS DE TRABAIO

Ejecuta el plan de mantenimiento preventivo de la flota vehicular y los equipos de motor de la
Autoridad.

Realiza reparaciones mecénicas y eléctricas de todo tipo de equipo automotriz, equipo de motor
y equipo de dreas verdes, tales como: vehiculos, cortadoras de grama, trimmers, entre otros de
la Autoridad.

Realiza inspeccion, diagnéstico, localizacién y reparacién de fallas en los equipos automotrices
antes sefalados.

Instala cualquier parte mecdnica, hidrdulica, neumatica y/o eléctrica de dichos equipos
automotrices.

Realiza pruebas de funcionamiento después de las reparaciones para asegurar que el equipo
funcione correctamente.

Prepara estimados de costo de las reparaciones y hace compras directas de piezas y/o accesorios
cuando se le requiera.

Prepara informes sobre las labores realizadas.

Es responsable del buen uso y conservacion del equipo, materiales y herramientas que utilice en
los trabajos.
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Transporta vehiculos livianos y pesados para realizar labores de mecanica dentro de la Autoridad.

Realiza mantenimiento preventivo de los vehiculos de motor y equipos tales como: cortadoras
de grama, plantas eléctricas, tractores, entre otros.

Documenta datos de mantenimiento de vehiculos y hace reportes diarios de los trabajos
realizados e informa a su supervisor inmediato la existencia de otros trabajos no programados y
vistos durante su visita.

Documenta y recoge la firma de los inquilinos al completar los trabajos asignados.
Monitorea inventario de piezas y herramientas para mantenimiento y reparacién de vehiculos.

Planifica y adquiere los materiales y piezas necesarias para ejecutar el plan de mantenimiento
preventivo.

Conduce un vehiculo oficial de motor para realizar las labores que se le asignen, llevando el
material y el equipo de su trabajo, siguiendo las normas y procedimientos establecidos.

Vela por el buen uso, mantenimiento y proteccion del vehiculo asignado, incluyendo mantenerlo
limpio y ordenado.

Completa el registro sobre los viajes realizados, incluyendo horario de entrada y llegada, millaje
recorrido, personal y equipo transportado, asi como la bitdcora de uso, gasolina, millaje, aceite,
entre otros.

Mantiene drea de trabajo limpia y ordenada.
Realiza otras tareas afines al puesto que le sean requeridas.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MiNIMAS

Conocimiento del equipo, materiales y herramientas que se utiliza en la mecdanica de vehiculos
de motor y otros equipos con componentes mecanicos.

Conocimiento de los métodos y précticas que se utilizan en la reparacién de vehiculos de motor
y otros equipos con componentes mecanicos.

Habilidad para realizar el esfuerzo fisico.
Habilidad visual para observar la labor de reparacién que se lleva a cabo.
Habilidad para atender y seguir instrucciones verbales y escritas.

Habilidad para utilizar herramientas manuales y eléctricas de manera segura y eficiente para
realizar reparaciones y mantenimiento en vehiculos y equipos mecanicos.
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PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MiNIMA

Poseer Licencia de Técnico o Mecanico Automotriz expedida por la Junta Examinadora de Técnico
y Mecanicos Automotrices de Puerto Rico. Un (1) afio de experiencia en la fase de mecdnica
automotriz.

REQUISITOS ESPECIALES

Licencia vigente de conductor de vehiculo pesado (Categoria 6 o mayor) expedida por el
Departamento de Transportacidn y Obras Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley
Num. 22 - 2000, “Ley de Vehiculos y Transito de Puerto Rico.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses

CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no pretende
restringir las condiciones de trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacién de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

=gl Bt o z¢

Lcdo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha
Director Ejecutivo
Autoridad de Edificios Publicos
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Presidente Unién Independiente

e Empleados de la Autoridad de
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Especificacion de Clase
U-1322

Autoridad de Edificios Publicos
Gobierno de Puerto Rico

MECANICO(A) SENIOR

NATURALEZA DEL TRABAIO

Trabajo diestro de dificultad relacionado con la reparacién y mantenimiento de vehiculos livianos
y pesados, equipos y generadores de emergencia de la Autoridad.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

Realiza trabajo de complejidad y responsabilidad que consiste en la reparacién y mantenimiento
preventivo a vehiculos de motor y equipos pesados de la Autoridad. Trabaja bajo supervisién de
un empleado gerencial, quien le imparte instrucciones generales en los aspectos comunes del
puesto y especificas en situaciones nuevas o imprevistas. Ejerce un grado de iniciativa y criterio
propio en el desempefio de las funciones asignadas al puesto, para determinar el tipo y alcance
de las reparaciones asignadas y la forma de efectuarlas, en armonia con las practicas v
procedimientos que se utilizan en la mecanica de vehiculos de motor. Su labor se revisa durante
y al finalizar la misma por los informes que rinde, para verificar la correccién, exactitud v
conformidad con las instrucciones impartidas.

EJEMPLOS DE TRABAIO

Ejecuta el plan de mantenimiento preventivo de la flota vehicular, incluyendo de los equipos de
magquinaria diésel y los generadores de emergencia de la Autoridad.

Realiza reparaciones mecanicas y eléctricas de todo tipo de vehiculos de motor livianos y pesados,
equipos, asi como a los generadores de emergencia de la Autoridad.

Realiza inspecciones periddicas, diagnostica, localiza y repara las fallas en los equipos automotrices
y de generadores de emergencia.

Instala cualquier parte mecénica, hidraulica, neumatica y/o eléctrica de los equipos automotrices.

Repara o reemplaza componentes eléctricos como alternadores, reguladores de voltaje y paneles,
de control de los generadores de emergencia, entre otros.
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Realiza pruebas de carga para asegurar el funcionamiento adecuado del generador después del
mantenimiento.

Realiza pruebas de funcionamiento después de las reparaciones para asegurar que el equipo
funcione correctamente.

Prepara estimados de costo de las reparaciones y hace compras directas de piezas y/o accesorios
cuando se le requiera.

Prepara informe sobre las labores realizadas.

Es responsable del buen uso y conservacion del equipo, materiales y herramientas que utilice en
los trabajos.

Transporta vehiculos livianos y pesados para realizar labores de mecanica dentro de la Autoridad.

Realiza mantenimiento preventivo de los vehiculos, equipos y generadores de emergencia de la
Autoridad.

Documenta datos de mantenimiento de vehiculos y hace reportes diarios de los trabajos realizados
e informa a su supervisor inmediato de la existencia de otros trabajos no programados y vistos
durante su visita.

Documenta y recoge la firma de los inquilinos al completar los trabajos asignados.
Monitorea inventario de piezas y herramientas para mantenimiento y reparaciéon de vehiculos.

Planifica y adquiere los materiales y piezas necesarias para ejecutar el plan de mantenimiento
preventivo.

Conduce un vehiculo oficial de motor para realizar las labores que se le asignen, llevando el
material y el equipo de su trabajo, siguiendo las normas y procedimientos establecidos.

Vela por el buen uso, mantenimiento y proteccién del vehiculo asignado, incluyendo mantenerlo
limpio y ordenado.

Completa el registro sobre los viajes realizados, incluyendo horario de entrada y llegada, millaje
recorrido, personal y equipo transportado, asi como la bitdcora de uso, gasolina, millaje, aceite,
entre otros.

Podra impartir instrucciones a empleados de menor jerarquia en trabajos especializados que
estén a su cargo.
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Mantiene area de trabajo limpia y ordenada.

Realiza cualquier otra tarea afin al puesto, segun se le requiera.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MiINIMAS

Conocimiento del equipo, materiales, herramientas, métodos y practicas que se utiliza en la
mecanica y reparacién de vehiculos de motor, otros equipos con componentes mecanicos y
generadores de emergencia.

Conocimiento de las normas de seguridad aplicables a |a reparacién de vehiculos y equipos, asi
como capacidad para identificar y corregir riesgos potenciales.

Habilidad para utilizar herramientas manuales y eléctricas de manera segura y eficiente para
realizar reparaciones y mantenimiento en vehiculos y equipos mecanicos.

Habilidad para realizar mantenimiento preventivo en sistemas mecanicos de combustible,
incluyendo la limpieza de filtros de combustible, ajuste de inyectores y verificacion de la presién
del combustible.

Habilidad para realizar el esfuerzo fisico.

Habilidad visual para observar la labor de reparacién que se lleva a cabo.

Habilidad para atender y seguir instrucciones verbales y escritas.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MiNIMA

Poseer la Licencia de Técnico o Mecanico Automotriz expedida por la Junta Examinadora de
Técnicos Automotrices de Puerto Rico. Dos (2) afios de experiencia en la fase de mecanica
automotriz y de generadores de emergencia.

REQUISITOS ESPECIALES

Licencia vigente de conductor de vehiculo pesado (Categoria 6) expedida por el Departamento
de Transportacién y Obras Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de |a Ley Nam. 22 - 2000,
“Ley de Vehiculos y Transito de Puerto Rico.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses
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CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no pretende
restringir las condiciones de trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacién de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

S e S et yﬂ%éf/—z ze

Lcdo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha
Director Ejecutivo
Autoridad de Edificios Publicos

VA / B Dk

Javz/Lopez Fecha
dente Unidén Independlente
d

2 Empleados de la Autoridad de
Edificios Publicos
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Especificacion de Clase
U-1331

Autoridad de Edificios Publicos
Gobierno de Puerto Rico

PLOMERO

NATURALEZA DEL TRABAIO

Trabajo diestro que consiste en inspeccionar, instalar, reparar, y mantener los trabajos realizados
en los sistemas de agua, sanitarios y pluviales, en las facilidades de la Autoridad de Edificios
Publicos.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

El empleado realiza trabajo de complejidad y responsabilidad que consiste en inspeccionar
instalar, reparar, y mantenerlos sistemas de agua, sanitarios y pluviales, en las facilidades de la
Autoridad, en un ambiente de trabajo que involucra exposicion a riesgos moderados. Trabaja
bajo la supervision general de un empleado gerencial, quien le imparte instrucciones generales.
Ejerce iniciativa y criterio propio en el desempefio de sus funciones, conforme a las leyes y
reglamentos aplicables. Su trabajo se revisa a la terminaciéon de este y mediante visitas de
inspeccion para verificar exactitud y conformidad con las normas y procedimientos aplicables al
oficio.

EJEMPLOS DE TRABAJO

Ejecuta principalmente trabajos correctivos y atiende querellas de todas las estructuras de la
Autoridad.

Lee e interpreta planos y croquis de construccion, sistemas sanitarios y desagiies para realizar
instalaciones nuevas, localizar y reparar averias y alterar instalaciones sanitarias establecidas.

Instala, inspecciona, repara, mantiene las labores en los sistemas de plomeria, distribucién de
agua y facilidades sanitarias tales como: inodoros, lavamanos, urinales, fregaderos, trampas de
grasa y fuentes, entre otras.

Instala, inspecciona y repara sistemas de alcantarillados, vélvulas, sifones, grifos, desagiies,
bombas de agua potable y aguas negras, duchas y otro equipo sanitario.

Realiza limpieza de tuberia y corrige filtraciones.
Prepara estimados de materiales y de tiempo aproximado de los trabajos a realizarse.

Hace reportes diarios de los trabajos realizados e informa a su supervisor inmediato de la
existencia de otros trabajos no programados y vistos durante su visita.
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Documenta y recoge la firma de los inquilinos al completar los trabajos asignados.

Vela por el uso, proteccién y mantenimiento adecuado de las herramientas, materiales y equipo
que se utilice.

Conduce un vehiculo oficial de motor para realizar las labores que se le asignen, llevando el
material y el equipo de su trabajo, siguiendo las normas y procedimientos establecidos.

Vela por el buen uso, mantenimiento y proteccién del vehiculo asignado, incluyendo mantenerlo
limpio y ordenado.

Completa el registro sobre los viajes realizados, incluyendo horario de entrada y llegada, millaje
recorrido, personal y equipo transportado, asi como la bitacora de uso, gasolina, millaje, aceite,
entre otros.

Realiza otras tareas afines al puesto segun le sean requeridas.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MiNIMAS

Conocimiento considerable de las leyes, reglamentos, normas y procedimientos del oficio de
Plomero.

Conocimiento de las técnicas, practicas y métodos del oficio de Plomero.

Conocimiento del equipo, herramientas y materiales que usualmente se usan en trabajos de
plomeria.

Conocimiento de los riesgos del trabajo y las precauciones de seguridad que se deben tomar para
la realizacion de las labores de plomeria.

Conocimiento de lectura de planos o croquis de distribucién de agua, sanitaria y pluvial.

Destreza en el uso y manejo de herramientas, materiales, equipo e instrumentos utilizados en
trabajos de plomeria.

Habilidad para detectar y corregir fallas o averias en instalaciones de agua.

Habilidad para inspeccionar, instalar, y reparar labores de mantenimiento a sistemas pluviales y
equipos sanitarios.

Habilidad para leer e interpretar planos o croquis relacionados con plomeria.

Habilidad para hacer estimados de piezas y materiales que se utilizan en el oficio de la plomeria.

Habilidad para expresarse con correccién y exactitud, verbalmente y por escrito.
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Habilidad para seguir e impartir instrucciones verbales y escritas.

Habilidad para establecer y mantener relaciones de trabajo efectivas y con publico en general.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MINIMA

Poseer Licencia vigente de Oficial o Maestro Plomero expedida por la Junta Examinadora de
Maestros y Oficiales Plomeros de Puerto Rico. Ser miembro activo del Colegio de Maestros y
Oficiales Plomeros de Puerto Rico.

REQUISITOS ESPECIALES

Licencia vigente de chofer (Categoria 4) expedida por el Departamento de Transportacién y Obras
Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley Nim. 22 - 2000, “Ley de Vehiculos y
Transito de Puerto Rico.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses

CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no pretende
restringir las condiciones de trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacién de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

== N =5 ﬁﬁ//é,« - =z
Lcdo: Yamil J. Ayala Cruz” Fecha
Director Ejecutivo

Autoridad de Edificios Publicos
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Javi rLo'p:f(épe? Fecha
Pfesidente/Unidn Independiente

de Empleados de la Autoridad de
Edificios Publicos
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Especificacion de Clase
U-1341

Autoridad de Edificios Publicos
Gobierno de Puerto Rico

SOLDADOR(A)

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo diestro que consiste en realizar trabajos de soldadura de materiales de metal en
maquinaria, equipo pesado, herramientas y otras estructuras en metal de la Autoridad de
Edificios Publicos.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAIJO

Realiza trabajo de moderada complejidad y responsabilidad que consiste en realizar trabajos de
soldadura variados en maquinaria, equipo pesado, herramientas, rejas, portones, planchas,
varetas, rejillas, parrillas, tubos de metal y otras estructuras en metal, utilizando la técnica del
equipo de acetileno o eléctrico para soldar, segun las dimensiones o especificaciones de las
estructuras de la Autoridad, en un ambiente de trabajo que involucra alguna exposicién a riesgos
serios. Trabaja bajo la supervision de un empleado gerencial, quien le imparte instrucciones
generales del trabajo a realizar y especificas en situaciones nuevas o imprevistas. Ejerce un grado
moderado de iniciativa y criterio propio en el desempefio de sus funciones. Su trabajo se revisa
por inspeccidn para verificar exactitud y precisién y a través de los informes que se rinden al
supervisor inmediato.

EJEMPLOS DE TRABAJO

Ejecuta principalmente trabajos correctivos y atiende querellas de todas las estructuras de la
Autoridad.

Aplica soldadura de acetileno o eléctrica sobre materiales o piezas que lo requieren para su
reparacion y/o conservacion.

Corta metales para la construccién con equipo eléctrico o acetileno.
Suelda piezas que requieren reparacién en equipos livianos u otros.

Fabrica y reconstruye rejas, parrillas, tuberias y moldes en metal y elabora las terminaciones
luego de realizados los trabajos en soldadura.

Participa en fases de la conservacién para el mantenimiento de edificios.
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Asiste en reparaciones que requieren el uso del equipo de acetileno o eléctrico.
Mantiene el equipo en buenas condiciones.

Prepara estimados de costo de las reparaciones y hace compras directas de piezas y/o accesorios
cuando se le requiera.

Hace reportes diarios de los trabajos realizados e informa a su supervisor inmediato la existencia
de otros trabajos no programados y vistos durante su visita.

Documenta y recoge la firma de los inquilinos al completar los trabajos asignados.

Conduce un vehiculo oficial de motor para realizar las labores que se le asignen, llevando el
material y el equipo de su trabajo, siguiendo las normas y procedimientos establecidos.

Vela por el buen uso, mantenimiento y proteccién del vehiculo asignado, incluyendo mantenerlo
limpio y ordenado.

Completa el registro sobre los viajes realizados, incluyendo horario de entrada y llegada, millaje
recorrido, personal y equipo transportado, asi como la bitdcora de uso, gasolina, millaje, aceite,
entre otros.

Mantiene area de trabajo limpia y ordenada.

Realiza cualquier otra tarea afin al puesto, segtn se le requiera.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MiNIMAS

Conocimiento del equipo, materiales y herramientas que se utiliza en los trabajos de soldadura.

Conocimiento de los métodos y practicas que se utilizan en la realizacién de trabajos del oficio
de Soldador.

Habilidad para realizar el esfuerzo fisico.

Habilidad para utilizar herramientas manuales y eléctricas de manera segura y eficiente para
realizar trabajos de soldadura.

Habilidad visual para observar la labor de reparacién que se lleva a cabo.

Habilidad para atender y seguir instrucciones verbales y escritas.
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Destrezas en la utilizacion de las herramientas, instrumentos, equipo y materiales que utiliza en
el oficio de Soldador.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MiNIMA

Diploma de cuarto afio de escuela superior y/o vocacional de una institucion educativa licenciada
y/o acreditada. Dos (2) afios de experiencia realizando trabajos en soldaduras.

REQUISITOS ESPECIALES

Licencia vigente de chofer (Categoria 4) expedida por el Departamento de Transportacién y Obras
Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley Num. 22 - 2000, “Ley de Vehiculos y
Transito de Puerto Rico.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses

CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no pretende
restringir las condiciones de trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacién de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

A== s 523/47 S

Lcdo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha
Director Ejecutivo
Autoridad de Edificios Publicos

Yo POk S

Javier'Lope Lopez/ Fecha
President Unlon Independiente

e Empleados de la Autoridad de

Edificios Publicos
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Especificacion de Clase
U-1311

Autoridad de Edificios Publicos
Gobierno de Puerto Rico

TECNICO(A) DE CONSERVACION

NATURALEZA DEL TRABAIO

Trabajo diestro en la conservaciéon y mantenimiento de proyectos y edificios, en las fases de
carpinteria, ebanisteria, albafiileria, pintura, y construccion liviana en general.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAIO

Realiza trabajos de moderada complejidad y responsabilidad en la conservacién y mantenimiento
de proyectos y edificios, en las fases de carpinteria, ebanisteria, albafileria, pintura, y
construccion liviana en general, en un ambiente de trabajo que involucra exposicién a riesgos
moderados. Trabaja bajo la supervision de un empleado gerencial, quien le imparte instrucciones
generales del trabajo a realizar y especificas en situaciones nuevas o imprevistas. Ejerce un grado
moderado de iniciativa y criterio propio en el desempefio de sus funciones. Su trabajo se revisa
por inspeccion para verificar exactitud y precisién y a través de los informes que se rinden al
supervisor inmediato.

EJEMPLOS DE TRABAIO

Realiza trabajos diversos en el drea de mantenimiento y conservacion de edificios conforme al
plan de mantenimiento preventivo y correctivo establecido.

Atiende querellas y trabajos correctivos en las estructuras de la Autoridad.

Instala y repara todo tipo de cerraduras, puertas, cierra puertas, ventanas y sus operadores.
Hace reparaciones sencillas de paredes, muros, verjas, aceras y encintados.

Prepara huecos para instalaciones eléctricas de receptaculos, interruptores y alumbrados.
Mezcla cemento y realiza trabajos de albafiileria.

Prepara excavaciones y zanjas.

Repara e instala lozas de vinyl y zécalos.

Repara e instala bloques de hormigén, empafietado de paredes y techo.
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Realiza trabajos de pintura de puertas, armarios, paredes, plafones, barandas y portones.
Realiza reparaciones y asiste en fabricacién de credencias, mesas, tablillas, puertas y armarios.
Realiza trabajos de tratamiento de techos para corregir filtraciones.

Apoya en la limpieza de superficies, incluyendo la utilizacion de maquina a presion.

Prepara estimados de materiales de los trabajos a realizarse, interpreta croquis, planos y realiza
trabajos de terminacién en las fases antes sefialadas.

Hace reportes diarios de los trabajos realizados e informa a su supervisor inmediato de la
existencia de otros trabajos no programados y vistos durante su visita.

Documenta y recoge la firma de los inquilinos al completar los trabajos asignados.

Conduce un vehiculo oficial de motor para realizar las labores que se le asignen, llevando el
material y el equipo de su trabajo, siguiendo las normas y procedimientos establecidos.

Vela por el buen uso, mantenimiento y proteccion del vehiculo asignado, incluyendo mantenerlo
limpio y ordenado.

Completa el registro sobre los viajes realizados, incluyendo horario de entrada y llegada, millaje
recorrido, personal y equipo transportado, asi como la bitdcora de uso, gasolina, millaje, aceite,
entre otros.

Realiza cualquier otra tarea afin al puesto, segtn se le requiera.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MINIMAS

Conocimiento de los principios, técnicas y practicas modernas de conservacién y mantenimiento
de estructuras.

Conocimiento de los equipos, materiales y herramientas cominmente usado en la conservacién
y mantenimiento de las estructuras.

Habilidad para seguir instrucciones verbales y escritas.
Habilidad para realizar tareas que conlleven esfuerzo fisico.

Habilidad para establecer y mantener relaciones de trabajo efectivas y con publico en general.
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Destreza en la operacion de herramientas de trabajo.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MiNIMA

Diploma de cuarto afio de escuela superior y/o vocacional de una institucion educativa licenciada
y/o acreditada. Un (1) afio de experiencia realizando trabajos en el drea de conservaciéon de
edificios, equivalente a la que se adquiere al nivel de un Ayudante de Técnico de Conservacién
de la Autoridad.

REQUISITOS ESPECIALES

Licencia vigente de chofer (Categoria 4) expedida por el Departamento de Transportacién y Obras
Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley Nim. 22 - 2000, “Ley de Vehiculos y
Transito de Puerto Rico.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses

CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no pretende
restringir las condiciones de trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacion de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:
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Lcdo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha
Director Ejecutivo
Autoridad de Edificios Publicos
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Javier Lépez Lé&e/ / Fecha
Presjdente Unidn Independiente

de Empleados de la Autoridad de
Edificios Publicos




W Especificacion de Clase
U-1312

Autoridad de Edificios Publicos

Gobierno de Puerto Rico

TECNICO(A) DE CONSERVACION SENIOR

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo diestro relacionado a la conservacidn y mantenimiento de proyectos y edificios, en las
fases de carpinteria, ebanisteria, albafiileria, pintura, y construccién en general.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

Realiza trabajos de complejidad y responsabilidad en la conservacidn y mantenimiento de
proyectos y edificios, en las fases de carpinteria, ebanisteria, albafiileria, pintura, y construccidn
en general, en un ambiente de trabajo que involucra exposicion a riesgos moderados. Trabaja
bajo la supervision de un empleado gerencial, quien le imparte instrucciones generales del
trabajo a realizar y especificas en situaciones nuevas o imprevistas. Ejerce iniciativa y criterio
propio en el desempefio de sus funciones. Su trabajo se revisa por inspeccién para verificar
exactitud y precisidn y a través de los informes que se rinden al supervisor inmediato.

EJEMPLOS DE TRABAIO

Realiza trabajos complejos en el drea de mantenimiento y conservacion de edificios conforme al
plan de mantenimiento preventivo y correctivo establecido.

Atiende querellas y trabajos correctivos en las estructuras de la Autoridad.

Instala y repara todo tipo de cerraduras, puertas, cierrapuertas, ventanas y sus operadores.
Hace reparaciones complejas de paredes, muros, verjas, aceras y encintados.

Prepara huecos para instalaciones eléctricas de receptaculos, interruptores y alumbrados.
Mezcla cemento y realiza trabajos de albafiileria.

Realiza reparacion e instalacion de pisos, alfombras, paredes y zécalos de cerdmica, azulejos,
marmol y vinyl.

Prepara excavaciones y zanjas.

Realiza instalacién y preparacién de bloques de hormigén, columnas, vigas, pisos y lozas de
techos de hormigon.
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Realiza preparacion de formaletas, moldes e instalacion de varillas.

Repara e instala blogues de hormigdn, empanetado de paredes y techo.

Realiza trabajos de pintura tales como pintar paredes, plafones y puertas de metal, como
también preparar estimados y preparacion de colores.

Realiza reparaciones y asiste en fabricacion de credencias, mesas, tablillas, puertas y armarios.
Realiza trabajos de tratamiento de techos para corregir filtraciones.
Apoya en la limpieza de superficies, incluyendo la utilizacion de maquina a presién.

Prepara estimados de materiales de los trabajos a realizarse, interpreta croquis, planos y realiza
trabajos de terminacion en las fases antes sefialadas.

Hace reportes diarios de los trabajos realizados e informa a su supervisor inmediato de la
existencia de otros trabajos no programados y vistos durante su visita.

Documenta y recoge la firma de los inquilinos al completar los trabajos asignados.
Apoya en darle adiestramiento a los técnicos de menor jerarquia.

Conduce un vehiculo oficial de motor para realizar las labores que se le asignen, llevando el
material y el equipo de su trabajo, siguiendo las normas y procedimientos establecidos.

Vela por el buen uso, mantenimiento y proteccion del vehiculo asignado, incluyendo mantenerlo
limpio y ordenado.

Completa el registro sobre los viajes realizados, incluyendo horario de entraday llegada, millaje

recorrido, personal y equipo transportado, asi como la bitacora de uso, gasolina, millaje, aceite,
entre otros.

Podra impartir instrucciones a empleados de menor jerarquia en trabajos especializados que
estén a su cargo.

Realiza cualquier otra tarea afin al puesto, segun se le requiera.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MINIMAS

Conocimiento de los principios, técnicas y practicas modernas de conservacion y mantenimiento
de estructuras.

Conocimiento de los equipos, materiales y herramientas comiUnmente usado en la conservacidn
y mantenimiento de las estructuras.

Habilidad para seguir instrucciones verbales y escritas.

Habilidad para realizar tareas que conlleven esfuerzo fisico.
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Habilidad para establecer y mantener relaciones de trabajo efectivas y con publico en general.
Destreza en la operacién de herramientas de trabajo.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MINIMA

Diploma de cuarto afio de escuela superior y/o vocacional de una institucién educativa licenciada
y/o acreditada. Tres (3) afios de experiencia realizando trabajos en el area de conservacién de
edificios, uno (1) de estos afios en funciones de naturaleza y complejidad similar a las que realiza
un Técnico de Conservacion de la Autoridad.

REQUISITOS ESPECIALES

Licenciavigente de chofer (Categoria 4) expedida por el Departamento de Transportacién y Obras
Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley NUm. 22 - 2000, “Ley de Vehiculos y
Transito de Puerto Rico.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses

CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no pretende
restringir las condiciones de trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacion de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

_);v/"_?:brl -3 ’ﬁfdné-— =z

Lcdo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha
Director Ejecutivo
Autoridad de Edificios Publicos
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Javier Lop zLo ez Fecha
re5|dente Unidn Independiente

de Empleados de |la Autoridad de
Edificios Publicos




Especificacion de Clase
U-1361

Autoridad de Edificios Publicos
Gobierno de Puerto Rico

TECNICO(A) DE ELECTRONICA

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo técnico y especializado que consiste en inspeccionar, mantener, reparar y/o reemplazar
componentes electrénicos de paneles "boards" de sistema de control de generadores de
emergencia o de electricidad, plantas de tratamiento de aguas, sistemas de bombeo de agua
potable o aguas usadas y paneles de control de sistemas electrénicos de acondicionadores de
aire.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAIO

Realiza trabajo complejidad y responsabilidad que consiste en la inspeccién, reparacién y/o
remplazo de componentes electrénicos. Trabaja bajo la supervision general de un empleado
gerencial, quien le imparte instrucciones generales en los aspectos comunes del puesto y
especificas en situaciones nuevas o imprevistas. Ejerce un grado de iniciativa y criterio propio en
el desempefio de sus funciones, conforme a las leyes, reglamentos, normas y procedimientos
aplicables. Su trabajo se revisa a la terminacidn de este, por los informes que somete y por la
evaluacion de los resultados obtenidos.

EJEMPLOS DE TRABAIO

Ejecuta el plan de mantenimiento preventivo de los generadores de emergencia y equipos
electromecanicos, atiende querellas y trabajos correctivos en los equipos y estructuras de la
Autoridad.

Inspecciona, mantiene, repara y/o reemplaza condensadores, rectificadores, transformadores,
contactores (relay), resistencias de paneles, circuitos o "boards" electrénicos en sistemas de
control de generadores de emergencia o electricidad, plantas de tratamiento de aguas y paneles
de control de sistemas electrénicos de acondicionadores de aire y sistemas de bombeo de agua
potable o aguas usadas.

Realiza pruebas en los circuitos electrénicos instalados en los equipos y/o sistemas
electromecédnicos de ambientaciéon y seguridad de los edificios, tales como: unidades
acondicionadoras de aires, (centrifugas y reciprocantes); plantas de tratamiento de aguas usadas,
generadores de electricidad y sistemas de bombeo de agua potable o aguas usadas.
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Realiza pruebas de voltaje, amperaje y otras necesarias para la determinacion de causas de
averias y mal funcionamiento de los equipos para procedimientos de mantenimiento preventivo
los equipos electrénicos.

Realiza inspecciones preventivas para determinar la condicién de funcionamiento de los sistemas
electroénicos.

Estudia e interpreta diagramas electronicos pare identificar problemas intermitentes en los
circuitos electrénicos de los equipos que interviene.

Hace reportes diarios de los trabajos realizados e informa a su supervisor inmediato la existencia
de otros trabajos no programados y vistos durante su visita.

Documenta y recoge la firma de los inquilinos al completar los trabajos asignados.

Opera, lee e interpreta los diferentes rangos de comportamiento de las frecuencias reflejadas en
los equipos de medicion que utiliza para deteccién y reparacion de averias en los sistemas
electronicos.

Efectia conexiones y soldaduras en los armazones (“boards”) de distribucién electrénica
instalados en los equipos mecanicos.

Prepara estimados de materiales y/o piezas de los trabajos a realizar.

Brinda informacion sobre piezas electronicas para la compra de piezas y/o reclamacién de
garantia de suplidores.

Conduce un vehiculo oficial de motor para realizar las labores que se le asignen, llevando el
material y el equipo de su trabajo, siguiendo las normas y procedimientos establecidos.

Vela por el buen uso, mantenimiento y protecciéon del vehiculo asignado, incluyendo
mantenerlo limpio y ordenado.

Completa el registro sobre los viajes realizados, incluyendo horario de entrada y llegada, millaje
recorrido, personal y equipo transportado, asi como la bitdcora de uso, gasolina, millaje, aceite,

entre otros.

Realiza cualquier otra tarea afin al puesto, segun se le requiera.
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CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MINIMAS

Conocimiento de las leyes, reglamentos, normas y procedimientos aplicables a las funciones bajo
su responsabilidad.

Conocimiento considerable sobre la operacion, instalacién, reparacién, calibracién vy
mantenimiento de equipos e instrumentos electrénicos.

Habilidad para hacer cdlculos matematicos con rapidez y exactitud.

Habilidad para instalar, reparar y calibrar equipos y sistemas electrénicos de medicion con
rapidez y exactitud.

Habilidad para detectar y corregir las fallas en los equipos y sistemas electrénicos.

Habilidad para seguir instrucciones verbales y escritas.

Habilidad para establecer y mantener relaciones de trabajo efectivas y con publico en general.

Destreza en la operacién de sistemas computadorizados, equipo y sistemas electrénicos
relacionados con sus funciones y otro equipo moderno de oficina.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MINIMA

Poseer Licencia de Técnico en Electrénica expedida por la Junta Examinadora de Técnicos en
Electrénica de Puerto Rico.

REQUISITOS ESPECIALES

Licencia vigente de chofer (Categoria 4) expedida por el Departamento de Transportacién y Obras
Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley Ndm. 22 - 2000, “Ley de Vehiculos y
Transito de Puerto Rico.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses



Especificacion de Clase U-1361
Técnico de Electrénica
Pagina 4

CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacion expuesta no pretende
restringir las condiciones de trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacion de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

— =5~ 55%/4/@

Lcdo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha
Director Ejecutivo
Autoridad de Edificios Publicos
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Javier Opez gﬁ)ez Fecha
Pre dente Unidn ndependlente

de | mpleados de Ia Autoridad de
Edificios Publicos




\

] Especificacion de Clase
U-1371

Autoridad de Edificios Publicos

Gobierno de Puerto Rico

TECNICO(A) DE REFRIGERACION

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo técnico que consiste en la reparacion y mantenimiento de equipos, sistemas de
refrigeracién y de aire acondicionado en la Autoridad de Edificios Publicos.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAIJO

Realiza trabajo técnico de moderada complejidad y responsabilidad en la instalacidn,
mantenimiento, conservacion y reparacion de sistemas de refrigeracidn en la Autoridad. Trabaja
bajo la supervision de un empleado gerencial, quien le imparte instrucciones generales del
trabajo a realizar y especificas en situaciones nuevas o imprevistas. Ejerce un grado moderado
de iniciativa y criterio propio en el desempefio de sus funciones. Su trabajo se revisa durante y
al finalizar el proyecto, para determinar conformidad con las instrucciones impartidas.

EJEMPLOS DE TRABAJO

Ejecuta el plan de mantenimiento preventivo en las estructuras de la Autoridad.

Atiende querellas y trabajos correctivos.

Realiza reparaciones de abanicos, motores, equipos de refrigeracién y acondicionadores de aire
y sus controles, fuentes de agua, entre otros.

Realiza trabajos de mantenimiento preventivo de las unidades acondicionadoras de aire.
Realiza reparacion del gabinete y chasis de las unidades.

Realiza reparaciones de equipos relacionados con los sistemas de refrigeracion y aires
acondicionados tales como: bombas de agua y conductos.

Realiza instalaciones de unidades de aire acondicionado y sistemas de refrigeracion.
Raspa, pinta, lubrica, cambia correas, y lava equipos.
Cambia compresores herméticos o semiherméticos.

Prepara estimados de costo de lasreparacionesy hace compras directas de piezas y/o accesorios
cuando se le requiera.
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Asiste a los Técnicos de Refrigeracidn Senior cuando le sea requerido.

Hace reportes diarios de los trabajos realizados e informa a su supervisor inmediato de la
existencia de otros trabajos no programados y vistos durante su visita.

Documenta y recoge la firma de los inquilinos al completar los trabajos asignados.

Vela por el uso, proteccion y mantenimiento adecuado de las herramientas, materialesy equipo
que se utilice.

Conduce un vehiculo oficial de motor para realizar las labores que se le asignen, llevando el
material y el equipo de su trabajo, siguiendo las normas y procedimientos establecidos.

Vela por el buen uso, mantenimiento y proteccién del vehiculo asignado, incluyendo
mantenerlo limpio y ordenado.

Completa el registro sobre los viajes realizados, incluyendo horario de entrada y llegada,
millaje recorrido, personaly equipo transportado, asi como la bitdcora de uso, gasolina, millaje,
aceite, entre otros.

Realiza cualquier tarea afin al puesto, segun se le requiera.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MINIMAS

Conocimiento de las leyes, reglamento, normas y procedimientos aplicables a las funciones y
bajo su responsabilidad.

Conocimiento de los principios, técnicas y practicas modernas de la mecdnica de refrigeracion.
Conocimiento de los equipos y sistemas de refrigeracidn.

Destrezas en la utilizacién de las herramientas, instrumentos, equipo y materiales que utiliza en
el oficio de Técnico de Refrigeracién y Aire Acondicionado.

Habilidad para instalar, inspeccionar y reparar sistemas de refrigeracidn.

Habilidad para realizar el esfuerzo fisico que conlleva los trabajos relacionados con los sistemas
de aire acondicionado y sistemas de refrigeracidn.

Habilidad para seguir instrucciones verbales y escritas.
Habilidad para establecer y mantener relaciones de trabajo efectivas y con publico en general.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MINIMA
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Poseer Licencia de Técnico de Refrigeracidn y Aire Acondicionado expedida por la Junta
Examinadora de Técnicos de Refrigeracion y Aire Acondicionado.

REQUISITOS ESPECIALES

Licencia vigente de chofer (Categoria 4) expedida por el Departamento de Transportacién y
Obras Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley Nim. 22 - 2000, “Ley de Vehiculos
y Transito de Puerto Rico.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses

CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no pretende
restringir las condiciones de trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacién de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

PO o e e 2
Ledo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha
Director Ejecutivo

Autoridad de Edificios Publicos

Javier Lépez yéﬁiez Fecha ‘
Présidente Unién Independiente

de Empleados de la Autoridad de

Edificios Publicos




Especificacion de Clase
U-1372

Autoridad de Edificios Publicos
Gobierno de Puerto Rico

TECNICO(A) DE REFRIGERACION SENIOR

NATURALEZA DEL TRABAIO

Trabajo técnico y especializado que consiste en la instalacién, conservacién, mantenimiento y
reparacion de los equipos y sistemas de refrigeracion y aire acondicionado en la Autoridad de
Edificios Publicos.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAIO

Realiza trabajo de complejidad y responsabilidad que consiste en la instalacién, conservacién y
reparacion de sistemas y equipos de refrigeracién y aires acondicionados de la Autoridad. Realiza
trabajos relacionados con la conservacién preventiva de equipo comercial e industrial de tipo
reciprocante y centrifugo de mayor envergadura en sistemas centrales. Trabaja bajo la
supervision de un empleado gerencial, quien le imparte instrucciones generales del trabajo a
realizar y especificas en situaciones nuevas o imprevistas. Ejerce iniciativa y criterio propio en el
desempefio de sus funciones, conforme a las leyes, reglamentos, normas, procedimientos y
practicas aplicables al oficio. Su trabajo se revisa durante y al finalizar el proyecto.

EJEMPLOS DE TRABAIO

Ejecuta el plan de mantenimiento preventivo de sistemas y equipos de refrigeracion y aires
acondicionados en las estructuras y edificios de la Autoridad.

Realiza trabajos correctivos y atiende querellas de todas las estructuras de la Autoridad.

Realiza reparaciones complejas y cambio de compresores, equipos centrifugos, abanicos,
motores, fuentes de agua y circuitos de refrigeracion.

Asesora técnicamente a los Técnicos de Refrigeracion y a los Ayudantes de Técnicos de Refrigeracion.

Repara, calibra, instala y balancea los equipos relacionados con los sistemas de refrigeracién y
aires acondicionados, tales como: bombas de agua, conductos, controles y torres de
enfriamiento.

Coteja y lleva a cabo el tratamiento quimico de los sistemas de acondicionadores de aire, segtn
le sea instruido y sea requerido.

Realiza balances de distribucidn de aire en los equipos centrales.

Instala unidades de aires acondicionados y sistemas de refrigeracién.
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Prepara estimados de costo de las reparaciones y hace compras directas de piezas y/o accesorios
cuando se le requiera.

Verifica que los trabajos se realicen de acuerdo con las mejores practicas de instalacion,
conservacion, mantenimiento y reparacién de equipos y sistemas de refrigeracién y aire
acondicionado.

Hace reportes diarios de los trabajos realizados e informa a su supervisor inmediato de la
existencia de otros trabajos no programados y vistos durante su visita.

Documenta y recoge la firma de los inquilinos al completar los trabajos asignados.

Vela por el uso, proteccion y mantenimiento adecuado de las herramientas, materiales y equipo
que se utilice.

Conduce un vehiculo oficial de motor para realizar las labores que se le asignen, llevando el
material y el equipo de su trabajo, siguiendo las normas y procedimientos establecidos.

Vela por el buen uso, mantenimiento y proteccion del vehiculo asignado, incluyendo
mantenerlo limpio y ordenado.

Completa el registro sobre los viajes realizados, incluyendo horario de entrada y llegada, millaje
recorrido, personal y equipo transportado, asi como la bitacora de uso, gasolina, millaje, aceite,
entre otros.

Orienta a técnicos de menor jerarquia sobre aspectos relacionados a la instalacién, conservacion,
mantenimiento y reparacién de los equipos y sistemas de refrigeracion y aire acondicionado,
segun sea requerido.

Podrd impartir instrucciones a empleados de menor jerarquia en trabajos especializados que
estén a su cargo.

Ayuda a cotejar y analizar el tratamiento quimico de los sistemas de acondicionadores de aire.
Realiza cualquier otra tarea afin al puesto, segun se le requiera.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS MiNIMAS

Conocimiento de las leyes, reglamentos, normas y procedimientos aplicables a las funciones y
bajo su responsabilidad.

Conocimiento de los principios, técnicas y practicas modernas de la mecénica de refrigeracién.
Conocimiento de los equipos y sistemas de refrigeracion.

Habilidad para instalar, inspeccionar y reparar sistemas de refrigeracion y aires acondicionados.

Destrezas en la utilizacién de las herramientas, instrumentos, equipo y materiales que utiliza en
el oficio de Técnico de Refrigeracién y Aire Acondicionado.
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Habilidad para seguir instrucciones verbales y escritas.
Habilidad para establecer y mantener relaciones de trabajo efectivas y con publico en general.
Destreza en la operacidn de herramientas de trabajo.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MiNIMA

Poseer Licencia de Técnico de Refrigeracidon y Aire Acondicionado expedida por la Junta
Examinadora de Técnicos de Refrigeracidn y Aire Acondicionado. Dos (2) afios de experiencia
como Técnico de Refrigeracién y Aire Acondicionado.

REQUISITOS ESPECIALES

Licencia vigente de chofer (Categoria 4) expedida por el Departamento de Transportacion y Obras
Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley Nim. 22 - 2000, “Ley de Vehiculos y
Transito de Puerto Rico.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses

CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no pretende
restringir las condiciones de trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacion de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

" Ledo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha

Director Ejecutivo
Autoridad de Edificios Publicos

// // B -l Y

Ja er LopezLépez Fecha
Presidente’Unién Independlente

de Empleados de la Autoridad de

Edificios Publicos




Especificacion de Clase
e U-1221

Autoridad de Edificios Publicos
Gobierno de Puerto Rico

TRABAJADOR(A) DE CONSERVACION DE AREAS VERDES

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo no diestro que consiste en realizar labores de limpieza, conservacién vy
mantenimiento en los edificios de la Autoridad de Edificios Publicos.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAJO

Realiza una variedad de trabajo rutinario de alguna complejidad relacionados relacionado
con los servicios de limpieza, mantenimiento, y conservacion de las areas verdes de las
estructuras de la Autoridad. Trabaja bajo la supervisién de un empleado gerencial, quien le
imparte instrucciones generales en los aspectos comunes del puesto y especificas al surgir
nuevas encomiendas. Ejerce algun grado de iniciativa y criterio propio en el desempefio de
sus funciones. El trabajo se revisa periédicamente o al terminar cada tarea mediante
inspeccion ocular para verificar su conformidad con las instrucciones impartidas. Su labor es
evaluada por su supervisor inmediato a base de los resultados obtenidos.

EJEMPLOS DE TRABAJO

Ejecuta el plan de mantenimiento preventivo de dreas verdes de las estructuras de la
Autoridad.

Hace cerquillos, corta la grama, siembra, poda, abona, aplica herbiciday mantiene arboles y
plantas ornamentales y realiza recogido de desperdicios.

Cargay descarga materialesy equipo de los vehiculos y mueve equipo y materiales dentro
de la Autoridad.

Efectua labores de conserjeria cuando una situacién indispensable lo requiera.

Limpia, realiza destape de desagties y recoge el material vegetativo acumulado en los techos
y las alcantarillas.
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Limpia superficies con manguera de presion.

Mantiene el almacén de equipo y materiales limpio y ordenado.

Vela por el uso, proteccion y mantenimiento adecuado de las herramientas y equipo de
trabajo (“trimmer”, etc.)

Notifica a supervisor de necesidades de mantenimiento evidentes que requieran equipos de
electricidad, refrigeracidn, plomeria, etc.

Realiza otras tareas afines que se le asignen.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS

Conocimiento del equipo y materiales comunmente usado en la conservacién vy
mantenimiento de las dreas verdes, tales como: podar, hacer cerquillos, utilizar sierra de
cadena, serrote, tijeras de podar y otros.

Algun conocimiento del equipo y materiales comunmente usados en las tareas de limpieza
de edificios.

Habilidad para captar y seguir instrucciones sencillas de forma oral y escrita.
Habilidad para realizar tareas que conlleven esfuerzo fisico.
Habilidad para establecer y mantener relaciones efectivas de trabajo y seguir instrucciones.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MINIMA

Diploma de cuarto afio de escuela superior y/o vocacional de una institucion educativa
licenciada y/o acreditada.

PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses
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CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no
pretende restringir las condiciones de trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los
deberes, responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta
especificacion de clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

m = e /7/,%{ an’, =y

Lcdo. Yamil J. Ayala Cruz Fecha
Director Ejecutivo

Autoridad de Edificios Publicos

Javigr Lopez yﬁ/pez Fecha
Presidente Uhion Independiente

de Empleados de la Autoridad de
Edificios Publicos




Especificacion de Clase
U-1222

Autoridad de Edificios Publicos
Gobierno de Puerto Rico

TRABAJADOR(A) DE CONSERVACION DE AREAS VERDES SENIOR

NATURALEZA DEL TRABAJO

Trabajo no diestro que consiste en realizar labores de limpieza, conservacién y mantenimiento
en los edificios de la Autoridad de Edificios Publicos.

ASPECTOS DISTINTIVOS DEL TRABAIO

Realiza una variedad de trabajos rutinarios de moderada complejidad relacionados con los
servicios de limpieza, mantenimiento y conservacion de las dreas verdes de las estructuras de la
Autoridad. Recibe instrucciones generales en los aspectos comunes del puesto y especificas al
surgir nuevas encomiendas. Ejerce un grado moderado de iniciativa, discrecion y elementos de
destrezas en el desempefio de sus funciones. El trabajo se revisa periédicamente o al terminar
cada tarea mediante inspeccion ocular para verificar su conformidad con las instrucciones
impartidas. Su labor es evaluada por su supervisor inmediato a base de los resultados obtenidos.

EJEMPLOS DE TRABAIJO

Ejecuta el plan de mantenimiento preventivo de dreas verdes de las estructuras de la Autoridad.

Hace cerquillos, corta la grama, siembra, poda, abona, aplica herbicida y mantiene arboles y
plantas ornamentales y realiza recogido de desperdicios.

Cargay descarga materialesy equipo de los vehiculos y mueve equipo y materiales dentro y fuera
de la Autoridad.

Efectda labores de conserjeria cuando una situacién indispensable lo requiera.

Conduce un vehiculo oficial de motor para realizar las labores que se le asignen, llevando el
material y el equipo de su trabajo, siguiendo las normas y procedimientos establecidos.

Limpia, realiza destape de desagiies y recoge el material vegetativo acumulado en los techos y
las alcantarillas.

Limpia superficies con manguera de presién.
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Mantiene el almacén de equipo y materiales limpio y ordenado.
Vela por el buen uso, mantenimiento y proteccién del vehiculo asignado, incluyendo
mantenerlo limpio, ordenado, y que esté en buen estado.

Lleva el vehiculo asignado a servicio de mantenimiento con el mecénico de la regién.

Lleva bitdcora de uso del vehiculo asignado y anota informacién relacionada a gasolina, millaje,
aceite, etc.

Realiza otras tareas afines que se le asignen.

CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y DESTREZAS

Conocimiento del equipo y materiales cominmente usado en la conservacién y mantenimiento
de las areas verdes, tales como podar, hacer cerquillos, utilizar sierra de cadena, serrote y tijeras
de podar vy otros.

Algun conocimiento del equipo y materiales cominmente usados en las tareas de limpieza de
edificios.

Habilidad para captar y seguir instrucciones sencillas orales y escritas.
Habilidad para realizar tareas que conlleven esfuerzo fisico.
Habilidad para establecer y mantener relaciones efectivas de trabajo.

PREPARACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA MINIMA

Diploma de cuarto afio de escuela superior y/o vocacional de una institucién educativa licenciada
y/o acreditada. Un (1) afio de experiencia realizando trabajos de conservacién Yy mantenimiento
de areas verdes equivalentes a las que realiza un Trabajador de Conservacidn de Areas Verdes de
la Autoridad.

O ensu lugar,

Haber ocupado el puesto de Trabajador de Conservacion de Areas Verdes o Conserje de la
Autoridad por el término de un (1) afio.

REQUISITOS ESPECIALES

Licencia vigente de chofer (Categoria 6 o mayor) expedida por el Departamento de
Transportacion y Obras Publicas, conforme establece el Articulo 1.54 de la Ley Nim. 22 -
2000, “Ley de Vehiculos y Transito de Puerto Rico.
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PERIODO PROBATORIO

Tres (3) meses

CLAUSULA DE SALVEDAD

Este documento es una referencia general descriptiva, cuya informacién expuesta no pretende
restringir las condiciones de trabajo. No es un inventario exhaustivo de todos los deberes,
responsabilidades y demandas fisicas de los puestos asignados a la clase. Esta especificacion de
clase es efectiva al 1 de julio de 2024.

Aprobado por:

T—

Lcdo. Yamil J. Ayala Cruz - Fecha
Director Ejecutivo
Autoridad de Edificios Publicos

Javier Lépez Lépéz( ' Fecha
Presidente Unidn Independiente

de Empleadds de la Autoridad de

Edificios Plblicos
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